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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN MIEN PONG
(Quy ché nay dwoce thong qua theo Nghi quyét ciia Dai hdi dong ) dong
t6 chirc vao ngay 2928 thang 04 nim 20192020)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1-: Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty duoc xdy dung theo quy dinh cta Luat Doanh
nghi¢p, Ludt chiing khoan, Thong tu 95/2017/TT-BTC (goi tdt 1la Thong tu 95) ngay
22/09/2017 ctia Bo Tai Chinh huéng dan mot so diéu cua Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay
06/06/2017 vé quan tri cong ty ap dung doi vdi cong ty dai chung va Diéu 1€ té chirc va hoat
dong Cong ty.

Quy ché nay dé ra nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyen va
loi ich hop phap cia cd dong, thiét 1ap nhiing chudn muc vé& hanh vi, dao dirc nghé nghiép
clia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban-kiémseat-Ban diéu hanh va can bo quan 1y khéac
cua Cong ty.

Quy ché nay gdm céc ndi dung cha yéu sau:

1. Trinh tu, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong C6 dong;

2. Viéc Dai hoi dong cb dong théng qua Nghi quyét bang hinh thirc ldy y kién bang
vén ban.

3. Déct, ng ct, bﬁu mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng Quan tri;

4. Trinh ty va thd tuc to chirc hop Hoi déng Quan tri;

t-bau-rmién nhiém v bit-nhibmIém sodt-vién:

6. Thanh 14p va hoat ddng cua cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri (néu co);

7. Lua chon, bd nhiém va mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép;
8. Phéi hop hoat dong gitra Hoi ddng Quan tri, BanKiémsedt-va Téng Gidm dbc;

9. Quy dinh vé dénh gia hoat dong, khen thuong va ky ludt dbi voi thanh vién Hoi
ddng Quan tri-thanh-vién Ban kiém-sedt, Téng Giam dbc didu va cdc ngudi didu hanh khéc;

10. Lya chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty (néu cd);
11. Quy dinh béo céo va cong bd thong tin.
Piéu 2 : Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay, cac tir ngir sau ddy dwoc hiéu nhu sau :
a. “Quan tri cong ty”: 1a hé thdng c4c nguyén tic, bao gdm:
- Pam béo co cAu quan tri hop 1y;

- Pam bao hi¢u qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri;-Bankiem-seat:



- Dam bao quyén lgi ctia cd déng va nhimg ngudi ¢o lién quan;
- Pam bao ddi xir cong bang gitra cac cd dong:
- Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty:

b. “Cong ty™: 1a Cong ty C6 phan Mién Déng.

c. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” la Tong giam dde, Pho Tong gidm ddc, Ké toan
truong theo quy dinh cia Diéu 1€ Cong ty.

d. “Cd dong 16m™: 1a ¢b dong duoc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Luét ching khodn;
d. “Pai hoi dong C6 dong” hodc “Pai hoi”: 1a Pai hoi dong C6 dong Cong ty.

“Nguoi co lién quan™ la ca nhan hodc to chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
Luét doanh nghiép. khoan 34, Diéu 6 cua Luét Chting khodn;

f. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh”: 14 thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai la Tong giam doe, pho Tong giam doc, K€ toadn trudng va nhirng cdn bd quan ly
khéac duge Hoi dong quan tri bd nhiém.

g. “Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap™: 1a thanh vién Hoi dong quan tri duoe quy
dinh tai khoan 2 Pieu 151 Ludt doanh nghiép;

h. "Ngudi quan 1y doanh nghiép” 1a ngudi duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat
doanh nghiép

i. “Ban diéu hanh”: gdm Tong giam doc-, Pho Tong giam doc, Ké toan trudng;

k. "Ngudi phu trach quan tri cong ty” la nguoi ¢o trach nhiém quyén han duge quy
dinh tai Piéu 18 ctiia Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

I. "Ludt Doanh nghiép" c6 nghia la Ludt Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duogc Qubc
hoi théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014.

‘ m. "Ludt chimg khoan" la Ludt ching khoan ngay 29 thang 6 nam 2006 va Luat sua
doi, bo sung mot so dieu cia Ludt ching khodn ngay 24 thang 11 nam 2010;

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mét sé diéu khoan hodc van ban
phép luét s& bao gdm ca nhiing stra doi bo sung hodc vin ban thay thé cac van ban do.

CHUONG 11
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3: Théng bao tridu tip Pai hdi déng c6 dong thwdng nién

1. Sau khi ¢6 bdo céo kiém toan, Hoi ,déng Quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh triéu
tap Dai hoi dong ¢o dong thudong nién va thong nhat thong qua cac ndi dung, chuong trinh
dai hoi.

2. Hoi dong Quan tri phai chuan bi cac cong viée sau:

a. Thong bao viée chdt danh sach co dong cé quyén tham du hop Pai-Dai hoi dong
cO dong toi thiéu nam (05) ngay trude ngay chot danh sach .

b. Lap xong danh sach cb dong dir diéu kién tham du va biéu quyét tai dai hoi -trude
ngay to chtrc Dai hoi dong cd dong it nhat ba muoi (30) ngay, thong qua Trung tdém Luu ky
Chirng khoan Viét Nam. Trinh ty, thi tuc chdt danh sich ¢6 dong thuc hién theo quy dinh
cua Trung tdm Luu ky Ching khoén.

c. Chuan bi ndi dung, chuong trinh dai héi, xac dinh thoi gian, dia diém t6 chire Dai
hoi.

(N}



d. Thong béo vé viée to chitc Dai hoi ddng c6 dong trén website ctia Cong ty va cong
bo trén phuong tién thong tin ctia S& Giao dich Chimg khoan.

de. Gui thu moi hop theo phucmg thirc dam bao dén dia chi da dang ky cua ting ¢
déng c6 quyén du hop; thong bao vé viéc td chirc Pai hoi ddng c¢b dong trén website clia
Cong ty va cong b trén phuong tién thong tin cia S& Giao dich Chiing khoan trudc it nhét
mudi 1am (15) ngdy trude ngay to chite Pai hoi, tinh tir ngay ma théng bao dugce gii hodc
chuyén di mot cach hop 1€, duge tra cude phi hodc duge bé vao hom thu trén co s& danh
sach cb dong cta Trung tim Luu ky Chimg khoén Viét Nam.

3. Thong bdo, thu moi hop phai ghi ro ndi dung chuong trinh Pai hoi, cac van dé s&
dugc thao ludn, biéu quyet tai Dai hi, thoi gian va dia d1em to chirc. Kém theo thu moi hop
gui cho cd dong phai c6 mau chi dinh dai dién theo uy quyen du hop, mau xac nhéan du hop
(néu can) chuong trinh hop, cac tai liéu thao luan co s& dé thong qua quyét dinh va du thdo
nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh Dai hoi, Trong trrong hop tai liéu khong
dugc guri kem théng bao hop Dai hoi dong co dodng, théng bao moi hop phai néu rd dia chi
trang thong tin dién tur dé cac cb dong co thé tiép cén, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém-sodt-vién;

c. Phiéu biéu quyét;
d. MAu chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;
e. Du thao nghi quyét déi v6i timg vén dé trong chwong trinh hop.
Didu 4: C6 dong, Ban Kitmseat-yéu ciu triéu tip cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong

1 Co dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 12 cia Pidu 18 co
quyén yéu céu triéu tap cudc hop Dai hoi dbng co dong theo trinh tu sau:

a. Co dong hodc nhom cb doéng 14p yéu cau tridu tap cudc hop bang van ban giti cho
Chu tich Hoi ddng Quan tri bing cach giri thu hodc g truc uep tai phong -TuerehueNhan Su
tai tru s& chinh ctia Cong ty. Yéu cau phai ghi ro thong tin veé c6 dong, so luong cd phan SO
hiru, thoi gian s¢ hiru, ly do yéu céu tridu tap, cac van dé can thao luan tai Pai hoi, chit ky
cla cb dong hogc toan bd cac cd dong trong nhom cb dong va cac bang chiing chirg minh
cho yéu cau ctia cd dong.

b. Trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cdu tir ¢ dong, Hoi
ddng Quan tri phai cé vin ban tra 1oi chinh thirc bing vin ban vé yéu ciu triéu tap.
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2. Trudng hop Ban Kiém-sedt-cb dong hodc nhém cb dong phai tu minh triéu tap
cudc hop theo quy dinh tai diém b va-diém-e khoan 4 Diéu 14 cia Bleu I¢ cong ty thi Chu
tich Hoi dong Quan trj va/hodc Tong Giam dbc ¢6 trach nhiém tién hanh céc thu tuc cén
thiét dé cung cap cho ho danh sach co dong co quyen du hop.

3. Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tap cudc hop Dai hdi dong cb dong cac chi phi
hop 1y cho viéc triéu tép, tién hanh cudc hop quy dinh tai Pidu nay (khong bao gdm chi phi
di lai, dn ¢ va céc chi tiéu riéng cla c¢d déng du _hop) véi didu kién 1a ngudi triéu tap cudce
hop phai xuat trinh hoa don hop 1€ c6 ghi thong tin cia Cong ty 12 bén mua hang.

Diéu 5: C6 dong kién nghi bb sung chwong trinh hop ciia Dai hoi ddng cb déng

1. Cb déng hoic nhom c¢d déng quy dinh ta1 khoan 3 Diéu 12 cia Didu 18 ¢6 quyén
kién nghi bd sung chuwong trinh hop Dai hoi ddng c6 dong theo trinh tw nhu sau:



a. CH dong hoac nhom ¢ dong 1ap kién nghi bé sung chuong trinh hop Dai hoi dong
co dong b‘in0 van ban gui cho Chu tich Hoi donv Quan tri bancr cach gui thu hoac gui truc
tiép tai phong Fé-ehieNhan su tai tru so Chmh ctia Cong ty it nhat ba (03) ngay lam wec
trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ch dong. Kién nghi phai néu rd thong tin vé ho
va tén co dong, dia chi thuong tra, quoc tich, s6 Theé can cude cong dan, Gidy chirng minh
nhén dan, Ho chiéu, chir ky cua CO dong hodc toan bo céc co dong trong nhoém cd dong; tén,
ma sd doanh nghiép hogc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh ddi vOi cb dong la to
chire; sb lugng ¢d phan sé hiru, thoi gian s¢ hitu va ndi dung kién nghi can bd sung vao
chuong trinh hop.

b. Truong hop tu ch01 kién nghi thi Hoi dong Quan tri phai tra loi cho cb dong bang
van ban trude ngay du kién té chirc hop Pai hoi dong ¢d dong.
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d. Co dong hodc nhom cd dong dugc chap thudn kién nghi bé sung chuong trinh hop

pha1 cung cap cho Chu tich Hoi dong Quan trj céc tai liéu can thiét dé Ban td churc DPai hoi

chuén bi, in 4n va phat cho cdc c6 dong dy hop tham khéo va thao luan, ddng thoi chuén bi
du thao nghi quyét vé vin dé nay.

2. Céc c6 dong hodc nhom cb dong khong thude truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 clia Didu 1é cling co the giri kién nghi dén Hoi dong Quan tri dé nghi bd sung
chuong trinh hop Dai hoi dong cd déng theo trinh tir néu trén. Tuy nhién, Hoi dong Quan tri
c6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung ndi dung nay.

Piéu 6: Cach thire ding ky va ity quyén tham duw Pai hdi dong cb dong

1. Co dong co the dang ky tham du hop Pai hoi dong cd dong theo cach thirc da ghi
trong théng bio, bao gdm mét trong cdc cach thire sau; dang ky truc tiép, qua dién thoai,
ia\, Qm thu hodc gt thu dién tir cho Cong ty trudce thoi han ghi trong thu moi hop Dai hoi
dong ¢ dong.

2. Néu c¢d dong khong thé tham du Pai hoi thi ¢o thé iy quyén cho dai dién cua minh
tham du, viéc Gy quyén cho nguoi dai dién phai duoc lép thanh véan ban theo mau ctia Cong
ty da gui kém thu moi hop va phai dam bao cac yéu cau sau day:

a. Truong hop cb déng ca nhan 1a nguoi ty quyén thi phai c¢o chi ky cua ¢b dong va
nguol duge ty quyén du hop;

b. Truong hop nguoi dai dién theo Uy quyén ctia c6 déng td chire la nguoi uy quyén
thi phéi ¢6 chit ky cta nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luét cta cd
dong va nguoi duge uy quyén du hop;

c. Truong hop co nhleu hon mot nguoi dai dién theo ty quyén duoc ctr, thi phai xac
dinh cu thé s6 ¢o phan va sd phiéu bau cua ngudi dai dién. Dai dién ty quyén khéng duoc
tiy quyén lai cho nguoi khac.

d. Nguoi duge uy quyen du hop Dai hoi déng cb dong phai mang theo ching minh
nhén dan hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai viin ban ban goc gidy 1y quyén trude khi vao
hop.

B

Diéu 7: Cach thirc biéu quyet kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét, thong qua

quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢b dong

1. Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty s¢ cap cho timg ¢6 déng hodc dai dién
dugc uy quy én ¢ quyén bltu quyét mot ma sé, chd ngdi va mot the biéu quy ét, trén do ghi
so ding ky, ho va tén cta cd dong, ho va tén ngudi dugc ty quyén va sd phiéu biéu quyét



clia ¢d ddng do tuong tng voi co phan ma cd déng dang adm-nam gitt. Thé biéu quyét nay
ding dé bicu quyét tit ca cac van dé can biéu quyét trong Pai hoi.

2. Pai hoi dong co dong thao luan va bleu quyet theo ting vén dé trong noi dung
chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét timg Van dé tai Pai hoi, s6 the tén thanh dugc thu
trude, sb thé khong tan thanh dwoc thu sau, cudi cung phal tong hop s& phiéu tan thanh,
khong tan thanh va khong co y kién déi voi ting van dé. Tong sb thé ung ho, phan do1 hay
s0 the khong ¢co y kién gi, sé duge Cht toa thong bio ngay sau khi tién hanh biéu quyet van
@& do. Pai hoi bau nhing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc g1am sat kiém ph1eu theo
d& nghi cta chi toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Dai hoi dong cb dong quyét dinh
can ctr d& nghi clia chii toa cude hop.

3. CH dong hoac dai dién duoc uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau dé co quyén tham gia va bleu quyet tai dai hoi sau khi ding ky. Chu
toa khong c6 trach nhiém dimg dai hdi @8 cho ¢ dong dén mudn ding ky va hidu lyc cia
nhitng ndi dung da duoc biéu quyét truée d6 khong thay dbi.

4. Théng qua quyét dinh ctia Dai hoi dbng c6 dong:

4.1. Tr truong hop quy dinh tai eheﬂﬂfdlem 4.2, diém 4.3 khoan 4 Didu nay, cac
quyét dinh cua Ba1 hoi dong co dong Ve cac van dé sau ddy s€ dugc thong qua khi co tir
51% tro 1én tdng sb phiéu bau cua cac ¢b dong co quyén bidu quyct c6 mit truc tiép hoic
thdng qua dai dién duogc uy quyén c6 mit tai cude hop Dai hoi ddng cb dong:

a. Thong qua bao céo tai chinh nam;
b. K& hoach phét trién ngén va dai han ctia Céng ty;

c¢. Mién nhiém, bai nhiém va thay the thanh vién Hoi dong quan tri; Ban-kiem-sedt va
bao céo viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Tong gidm doc.

4.2. Bau thanh vién Hoi dong qun tri va Bankiém-seat-phai thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 144 Luét doanh nghiép.

4.3. Cac quyet dinh ctia Dai hoi dong cb dong lién quan dén vi€c stra ddi va bd sung
Diéu 18, loai ¢b phiéu va sb luong cb phiéu duge chiao ban, viéc td chic lai hay g1al thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai sin Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién co gia tri tur
35% trd 1én tong gi tri tai san cia Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh ky gan nhat duge
kiém toan dugc thong qua khi ¢6 tir 65% tr& 1én tong sb phiéu bau céc ¢b dbng c¢6 quyén
biéu quyet c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién duge ny quyén c6 mit tai cudc hop Pai
hoi dong cb dong.

5. Trudmg hop tét ca c¢b dong dai dién 100% sb ¢b phan cO quyen biéu quyét tryce t1ep
tham du hodc thong qua dai di¢n dugc uy quyén tai Dai hoi d6ng cb dong, nhitng quyét dinh
dugce Pai hoi dong co dong thong qua du dwoc coi 1a hop 18 ké ca trong trudng hop viée
triéu tdp Pai hoi ddng cb dong khong theo ding tha tuc hodc ndi dung biéu quyét khong ¢
trong chuong trinh.
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Pidu 8: Céch thire phan ddi, yéu cAu hity bé bién ban, nghi quyét ciia Pai hoi dong co
dong

1. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhén dugc bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong heae-hodc bién ban kiém phiéu lay y klen cb dong bing van ban, thanh vién
Hdi dong quan trl—l%bm—sm{%en Tono oiam dbc, cb dong hozc nhoém cb déng quy dinh tai
khoan 3 Piéu 12 Dleu 1& ¢6 quyén yéu cdu Toa 4n hodc Trong tai xem xét huy bo quyét dinh
ctua Dai hoi dong cb dong trong theo quy dinh tal Diéu 24 cua Diéu 1€ cong ty. Moi chi phi
lién quan dén tha tuc yéu cau hiy bo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong s& do nguoi yéu
cAu tra.
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2. Trong moi truong hop, ¢ déng van phai tuén thu nghi quvet ctia Pai hoi dong co

dong cho dén khi ¢ phéan quyét ¢6 hiéu luc cua toa an hodc trong tai vé viée hity nghi quyét
ctia Pai hoi dong co dong.

Truong hop quyét dinh cta Pai hoi dong ¢b dong bi hiy bo theo quyét dinh ctia Toa
an hodc Trong tai, ngudi tri¢u tp hop Dai hoi dong cb dong bi hiy bo ¢6 thé xem xét td
chtrc lai cudc hop Dai hoi déng ¢6 dong trong vong 60 ngay theo trinh tu, tha tuc quy dinh
tai Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty

Ditu 9: Ghi va lap bién ban Pai hoi dong cé doéng
1. Cudc hop Dai hdi dong ¢b dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hoac ghi

va luu gitr dudi hinh thire dién tr khdc. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, cé thé lap
thém bang tiéng Anh va ¢6 céc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng ¢6 déng;
c. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

¢e. Tom tat dién bién cude hop va céc vy kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi dong cd
d6ng vé ting van dé trong chuong trinh hop:

f. So cd dong va toncr s6 phiéu biéu quy et clia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky cb dong, dai dién cd dong du hop v&i s6 ¢6 phin va sb phiéu bau tuong ung;

g. Ton0 sb phleu biéu quyét dbi vai timg vén dé biéu quyét, trong do ghi rd phuong
thire biéu quyét, tong sb phlcu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6
v kién; ty 1¢ twong (mg trén tong s6 phiéu biéu quyét cta ¢d dong du hop;

h. Céc van dé da dwoc thong qua va ty 1& phiéu bidu quyét théng qua tuong (mg;
1. Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tleng Viét va tiéng Anh déu co hiéu lwe phap ly nhu nhau.
Truong hop ¢6 sy khac nhau ve ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

2. Thu ky cude hop Dai hoi dong ¢d dong phai doc du théo bién béan tai dai hoi dé
céc ¢b dong dur hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chu toa ky.

3. Chu toa va thu ky cudc hop Pai hoi dong cb déng phai lién ddi chiu tréch nhiém
vé tinh trung thue, chinh xdc cta ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, kém theo phu luc danh sach dang ky cb dong,
phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vian duoc thong qua tai dai hoi, cac
tai liéu gri kém theo thu moi va céc tai liéu phét tai Dai hoi phai duge luu gitt tai tru s&
chinh cua Cong ty.
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Piéu 10: Théng bao nghi quyét Pai hoi ddng cb dong cho ¢b dong va cong bo ra cong
ching

1. Ban sao bién ban hop Pai hoi dong ¢6 dong, nghi quyét toan vin phai duge cong
bb trén website ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) oity va giri cho tat ca cdc cd

dong (ké ca cb dong khong du hop) trong thdi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay bé mac
cuoc hop.

2. Cong ty phai to chirc cong bd thong tin vé Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh
cong bd ra cong ching theo cac quy dinh cua phap luat vé chiing khoan va thi truong ching
khoan,



Piéu 11: Viéc Dai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc lay ¥ kién
bing van ban

1. Cac trwong hop duge thong qua Nghi quyét bing vin ban
Héi dong quan tri 6 quyén lay ¥ klen cd dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cta

Dai hoi ddng c6 dong khi xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty ngoai trlr cac truong hop
sau ddy phai dugc thong qua biéu quyét tai cude hop Dai hoi dong co dong:

a. Stra ddi bd sung cac ndi dung clia Pidu 1¢ Cong ty;

b. Dinh huéng phat trién Cong ty;

¢. Loai cO phédn va tbng s6 ¢d phan cua timg loai;

d. BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri va-Ban kiém sedt:

e. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gid tri bang hoiic 16n hon 35% tong gia
tri tai san dugce ghi trong bao céo tai chinh gén nhét ctia Cong ty;

f. Thoéng qua bao céo tai chinh ndm;

o. T4 chirc lai, giai thé Cong ty;

2. Quy trinh ldy y kién ¢ dong bing vin ban

2.1. Hoi dong quan tri phal chuén bi phiéu 14y y kién, du thao nghi quyét Dai hoi
ddng cb dong va cac tai liu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao
giri, cdng bd tai lidu cho cic co dong trong mdt thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyet va

phai giti it nhat muoi 1am (15) ngay trude ngay hét han nhén phiéu 1iy y kién. Yéu cau va
cach thire giri phiéu 14y y kién va tai liéu kém theo duge thyc hién theo quy dinh tai khoén 3

Pidu 18 Piéu 1& Cong ty.

2.2. Phiéu 14y y kién phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Muc dich 14y y kién;

¢. Ho, tén, dia chi thuong tru, qubc tich, s6 Thé cin cudce cong dan, Gidy chting minh
nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhén hop phép khéc cua co dong la ca nhan; tén,
ma sb doanh nghiép hoic so quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cta ¢ dong la tb
chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tra, qubc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Gidy ching

mmh nhén dan, HO chleu hodc ching thuc ca nhén hop phap khac cua dai dién theo Uy
quyén ciia cb dong 12 to chirc; 36 lwong cb phén cia ting loai va s6 phiéu biéu quyét ciia b

dong;

d. Vé4n @ cin 14y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khoéng cé y kién dbi
véi ting van dé 1y v kién;

f. Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu 14y v kién da duogc tra 1oi;

g. Ho, tén, chir ky cta Chu tich Hoi df“)ng quan tri va nguoi dai dién theo phap luét
ctia Cong ty.

2.3. Phiéu iy y kién da dugc tra 101 phai c6 chir ky cua cd déng 1a c4 nhan, hodc

nguoi dai dién theo phép luét cua b dong 1a td chirc hodc ca nhén, nguoi dai dién theo phap
luét ctia td chire dwoc ty quyén.

2.4. Phiéu l4y y kién c6 thé dugc giri v& Céng ty theo céc hinh thic sau:



a. Gui thu: Phleu lay v kién gtri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin
va khong ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién tr
phai dugc gitr bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Céng ty nhin duoc sau thoi han da xac dinh tai ngi dung phleu lay y
kién hodc da bi md trong trwong hop gui thu hodic dugce cong bo trude thai diém kiém phleu
trong truong hop gui fax, thu di¢n tu la khoéng hop 1¢. Phiéu lay y kién khong duge gui vé
duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

2.5. Héi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chung kién
etia-Ban-kiem-sodt-hode-cla cd dong khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban
kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. Sb cb dong Vi tong sb phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do phan
biét s6 plneu biéu quyét hop 1& va sb blGLl quyét khong hop 1¢ va phuong thte giri phiéu
biéu quyét, kem theo phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong 6 y kién déi véi timg van dé;
e. Cac van dé da dugce thong qua;

f. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sét kiém phiéu.

Céac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién doi chiu trach nhi€ém v¢€ tinh trung thyc, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién
déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thue, khong chinh xac.

2.6. Bién ban kiém phleu phai dugc giri dén cac c¢d dong trong vong muoi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tr, viée
giti bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tr cua
Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thae kiém phiéu.

2.7. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai lieu ¢6 li€n quan giri kém theo phicu lay y kién déu phai dugce luu giir tai tru sé
chinh cua Cong ty.

2.8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thuc lay y klen cb dong bang vin ban phai

duoc s6 ¢d dong dai dién it nhét 51% tong s6 ¢o phin c6 quyen bleu quyét chéap thudn va co
gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop Pai hoi déng cb déng.

CHUONG 111

PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

Picu 12: Tiéu chuén thanh vién Hbi dong quan tri

I. 86 lugng thanh vién Hoi dong quan trj it nhat 1a nam (05) ngudi va nhiéu nhat 12
mudi mot (11) ngudi. Nhiem ky cta Hoi déng quan tri 1a nam (05) ndm. Nhiém ky cua
thanh vién Hoi dono quan tri khong qua ndm (05) nam; thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé
duge bau lai voi sé nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién H6i dong quan tri phai c6 cdc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
ctia Piéu 151 Luat Doanh nghiép.



Pidu 13: Céch thirc c¢b dong, nhém ¢b dong @ng cir, dé civ ngudi vao vi tri thanh vién
Hoi dong Quan tri

1. Ung ctr, dé cir vao Hoi ddng Quan tri:

Céc co dong nam giir co phan pho thong trong thod han lién tuc it nhat sédu (06)
thang co quyen gop s6 quyen biéu quyet dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Ch dong
hodic nhom cb déng nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong sd ¢d phan c6 quyén biéu quyét
duoce dé ctir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi da hai (02) tng vién; tir
30% dén dudi 40% dwoc d& cir tdi da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir
t6i da boén (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tbi da nam (05) ing vién; tu
60% dén dudi 70% duoc dé ct ti da sau (06) tng vién; tir 70% dén 80% dugc dé cur thi da
bay (07) ung vién; va ttr 80% dén dudi 90% duge dé cir toi da tam (08) ng vién.

2. Neu sau khi dp dung cdc quy dinh vé dé ctr tai khoan 1 Piéu 18 néu trén ma van
chua du 50 ung cu vién can thiét Hoi ddng Quan tri dwong nhiém c6 thé ctr thém tmg vién
hodc td chitc dé ctr theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cur hay cach thire HOi

ddng Quan tri duong nhiém dé& ctr img vién H01 dong quan tri dugc cong b 16 rang va dugc
Dai hoi ddng ¢6 dong thong qua trudce khi tién hanh dé cur.

3. Danh séch, ly lich va cac thong tin co lién quan ctia cac ng vién duge dé ctr hodc
ng cu dé bau vao Hoi dong Quan tri gom céc noi dung quy dinh theo khoan 1 Piéu 25 cia
Diéu 1¢ Cong ty, phai duge gui ve cho Hoi dong Quan tri duong nhiém dé dua vao tai ligu
hop Dai hoi dong co dong va cong bb tdi thidu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc
hop Dai hoi doéng c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim
hidu v& céc Gmg vién nay trude khi bd phiéu.

Pitu 14: CAch thire bAu thanh vién Hi ddng Quin tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong Quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don
ph1eu theo quy dinh tai Khoan 3 Bleu 44 Ludt Doanh nghié€p, theo d6 moéi co dong co tong
sb biéu quyét twong ng voi téng sb co phan s& hitu nhén voi s6 thanh vién dugc bau cla
Hoi dbng Quan tri va co déng co quyen ddn hét tdng sb phiéu ctia minh cho mot hodc mot
s6 g ctr vién hoic phan bd dong déu.

2. Phiéu bau do Ban td chtc in sin, c6 danh sich cic tmg Viéq, sép Xép theo thir tu
theo bang chit céi tieng Viét, c6 ghi gid tri hodc so co phicu, ¢6 dong déu Cong ty.

3. Co dong co quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach ting ctr vién
ghi trong phiéu bau ctt.

4. Phiéu bau duge phat tai budi hop Dai hoi ddng cb dong. Trén m01 phleu bau c6 ghi
tén nhing nguoi img clr vao Hoi dong Quan tri, thong tin ve: co dong va tong s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét ma ho dai dién. Cb dong phal kiém tra sb cd phdn ghi trén phiéu bau, néu
¢ sai sOt phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

5. Phiéu bau ctr khong hop 18 12 phiéu thude mét hodc nhiéu truomg hop sau:
a. Phiéu khong phéi ctia Ban kiém phiéu phat hanh;
b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon s luong da duge quy dinh;
c. Phiéu c6 tdy x0a, stra chita ndi dung;
‘ d Phiéu bau c6 tén nhiing ngutri ngoai danh sach d& ctr va ung clr 3 duoc Dai hoi
dong c6 dong thong qua trude khi béu cr;
‘ de. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép ludt hodc quyét dinh ctia Pai hoi
dong c6 dong.

6. Can clr vao s luong thanh vién quy dinh cho Hoi déng Quan tri, Dai hoi dong cb



dong sé& dua vao ty 1¢ phiéu bau c¢6 so coO phan cao nhat tir trén xuong dé chon cho du so
luong thanh vién Hoi dong Quan tri.

7. Trong truong hop phai lua chon mét (01) trong hai (02) tmg cu vién dat duge ty I¢
phleu bau ngang nhau thi ing vién nao dang c6 6 phan ndm gitr nhiéu hon s& duge chon.
Néu s6 ¢ phan nam gitr bang nhau thi viéc lya chon sé do Chu toa quyet dinh theo mot
phwong thirc ma Dai hoi dong ¢b déng cho 1a phi hop.

8. Khi két qua bau ctr duoc cong nhén sau khi bién ban bau ctr da duge Chii toa phé
chuan va nghi quyét duoc Dai hoi dong cb dong théng qua.

Diéu 15: Cac trrong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

Hoi dong quan tri phai hop va ra quyét dinh vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri trong céac truong hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 cua Diéu 1é
Cong ty cu thé-:

a. Khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Diéu 151
Luat doanh nghi€p hodc bi luat phap cam khong dugce lam thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Co don tlr chtrc;

c. Bi r0i loan tdm thén va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri ¢6 nhitng bang
chung chuyén mon ching to nguoi do khong con ning luc hanh vi;

d. Khong tham du céc cude hop ctia Hoi dong quan trj trong vong sau (06) thang lién
tuc, trlr truomg hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cua Dai hoi dé)ng o) dong;

’ A A

f. Cung cdp thong tin ¢4 nhan sai khi gri cho Céng ty véi tu cach la g vién Hoi
dong quan tri;

g. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Cong ty
Picu 16: Thong bAo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi déng quan tri

Thoéng bao vé bau mién nhiém, bai nhiém thanh Vlen Hoi dong quan tri phai dugc

cong bb ra cong ching theo céc quy dinh ctia phap ludt vé chimg khoan va thi truong chimg
khoén.

CHUONG 1V
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HQI PONG QUAN TRI
Diéu 17: Thong bao hop Hoi dong Quén tri

1. Gidy moi hop Hoi déng Quan tri phai dugc gui cho thanh vién Hoi dong Quan tri
trong thot han it nhat nim (05) ngay, trur truong hop trong cude hop tat ca cac thanh vién
Hoi dong Quan tr] déu khong cé v kién dé nghi t6 chirc hop lai vi ly do tai liéu hop khong
duge chuyén dén dimg thoi han.

2. Tai liéu hop cua phién hop Hoi dong quan tri phai dugc giri kém cung gidy moi
hop dén cdc thanh vién Hoi dong Quan tri trong thoi han it nhit ba (03) ngay. Thanh vién
Hoi déng quan trj néu nhu khéng nhdn duogc tai liéu hop ding thoi han do 16i ctia Hoi dong
quan tri hay Thu ky c6 quven d& nghi hoan lai ngay hop va Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6
nghia vu t6 chire lai theo dé nghi ctia Thanh vién.

3. Giéy moi hop duge gui béng dudng buu dién, fax, thu dién t& hodc phuong tién
pht hgp khac, nhung phai dam bao dén duoc dia chi cia ting thanh vién Hoi dong Quaén tri
da duoc dang ky tai Cong ty.

4. Giay moi hop phai ghi 16 thoi gian, dia diém hop, noi dung hodc chuong trinh hop,

10



céc van dé thao luén va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai c6 tai lidu sir dung tai cudc hop
do.
Diéu 18: Cubde hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quén trj phai triéu tap cdc cude hop Hoi dong quan tri dinh ky
va bét thuomg, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém “hop it nhit nam (05) ngay

lam viéc trude ngay hop. Chi tich c6 thé triéu tip hop khi xét thdy can thiét, nhung mdi quy
phéi hop it nhat mot (01) lan.

2. Chu tich H6i dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong dugce tri
hoan néu khong ¢6 1y do chinh déang, khi mot trong so6 cac déi tugng dudi ddy dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cude hop, van dé can thao luan:

a-Ban-kiém-seat:

b. Tong giam ddc hodc it nhét ndm (05) ngudi quan ly khac;
¢. Thanh vién doc lap Ho1 ddng quan tri;

d. {t nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

e. Céc truong hop khéac (néu co).

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 2 Piéu nay. Truong hop
khong triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhttng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nhimg nguoi dé nghi to chie hop duge néu tai
khoan 2 Diéu 23-nay etia Quy-ché-ndy-cd quyén tri¢u tip hop Hoi dong quan tri.

4. Truomg hop c6 yéu cdu cia Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bao
céo tai chinh cua Cong ty, Chu tich Ho6i ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dbng quan tri
dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

5. Céc cude hop ctia Hoi ddng quan tri dwgc tién hanh khi 6 it nhét ba phén tu (3/4)
téng sb thanh vién Hoi dong quén tri c6 mét truc t1ep hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi
duge Gy quyén) néu dugc da s6 thanh vién Hoi dbng quan tri chip thuan.

Trudng hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc tri¢u tap lan
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop triéu tap
l4n thtr hai dugce tién hanh néu c6 hon mdt nira (1/2) so thanh vién Hoi ddng quan tri du
hop.

6. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh tai try s& chinh ciia Cong ty hodc tai
dia diém khac & Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh ctia Chii tich Hoi dong quan
tri va duge sy nhét tri ctia Hoi ddng quan tri.

7. Cudc hop cua Hoi dong quan tri co the t6 chirc theo hinh thire hdi nghi truc tuyén
gitta cdc thanh vién cua Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mot sb thanh vién dang & nhimng
dia diém khac nhau v&i diéu kién la mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khic cing tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b. Phét biéu véi tét ca cac thanh vién tham du khac mot cach ddng thoi. Viée thao
ludn gitta cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bang
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cdc phuong thic nay. Thanh vién Hoi
ddng quan tri tham gia cudc hop nhu viy dugce coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Dia diém
cudc hop dugce td chire theo quy dinh nay l1a dia diém ma c6 dong nhit thanh vién Hoi dong
quan tri, hodc la dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.
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Cac quyét dinh dwoc thong qua trong cude hop qua dién thoai duge 6 chire va tién
hanh mot cach hop thirc. cé hiéu hre ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khang
dinh bang cac chir ky trong bién ban cta tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc
hop nay.

Diéu 19: Cach thirc biéu quyét

L. Trir quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, moi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi
duogc iy quyén theo quy dinh tai khoan 6-3 Didu 23-18 cla Quy ché nay truc tiép c6 mat voi
tu cach ca nhén tai cudc hop Hoi dong quan tri 6 mot (Ol) phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hoac dé xuit ma thanh vién do hodc nguoi lién quan tgi thanh vién do co loi ich va loi
ich @6 mau thuan hodc ¢6 thé mau thuan voi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Héi dong quan
tri khong duge tinh vao ty I¢ thanh vién toi thiéu co mat dé cé the t6 chure cudc hop Hoi
dong quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién do khéng c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai khoan 4 Dleu nay, khi co vén dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hoac quy en biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri ‘ma thanh vién do
khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyel phan quyét ctia chu toa la quy ét dinh cudi cung,
trir trudong hop tinh chat hoac pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan
chua dwoc cong bd day du;

4. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tr mot hop ddng duoc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 5 Diéu 40-37 Diéu 1& Céng ty duge coi 1a 6 lgi ich dang ké trong hop
dong do;

S—kiém-sodtvien-eb—quyen—du—cudchop-Hoi-dong—quin—tri—ed-quyén-thaotuan

thinedhone duoebicu-quyét:

6. Thanh vién Hoi déng quan tri ¢ thé gui phleu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién tor. Truong hop gii phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc Chuyen den Chu tich Hoi dong quan
tri chAm nhét mot (01) gior trude khi khai mac. Phiéu biu quyét chi duoc md trude su
chiing kién ctia tat ca ngudi du hop.

Diéu 20: Cach thire théng qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri théng qua céc quyét dinh va ranghi quyét trén co s& da sb thanh
vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang
bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thirc lay v kién bang van ban dugc théng qua trén co sy
kién tan thanh cua da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.

Piéu 21: Cach thirc phan dbi, yéu cau hiy bé nghi quyét ciia Hi ddng Quan tri

1. Thanh vién Hoi dong Quan tri 6 quyen phan déi nghi quyét cia Hoi dono Quan
tri bano cac yeu cau, thu ky cude hop ghi y kién phan d6i vao bién ban cudc hop néu nghi
quyét cong bd ngay tai cude hop, hodc giti van ban dén Hoi dong Quan tri néu nghi quyét
duge cong bd sau cude hop.

2. Trong moi truong hop, thanh vién Hoi dono Quan tri vin phai tuan tha nghi quyet
ctia Hoi dong Quan tri cho dén khi ¢ phan quyét cé hiéu luc cua toa an hoic trong tai vé
viée hiy nghi quyét ctia I16i dong Quan tri.

Piéu 22: Bién ban hop Hoi d(’ing Quan tri

1. Cac cude hop cua Hoi dong Quan tri déu phai duge ghi vao bién ban va cé thé ghi



am, ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién ti khéc. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va cé thé
1ap bang tiéng Anh, c6 céc ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, tru s& chinh, sd va ngay dang ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh.

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

c. Thoi gian, dia diém hop.

d. Ho va tén tirng thanh vién hop hodc nguoi duge uy quyén du hop; ho va tén céc
thanh vién khong du hop, Iy do.

d. Céc van dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop

e. Toém tat phat biéu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh tu didn bién cua
cudc hop.

g, Két qua biéu quyét, trong d6 ghi 18 nhiing thanh vién dong ¥, nhitng thanh vién
phan dbi va nhirng thanh vién bd phiéu tring.

h. Céc van dé da duoc thong qua.

i, Chit ky ctia tAt ca cac thanh vién hodc dai dién theo oy quyén dy hop.

k. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéac ctia nfi
dung bién ban hop Hdi dong Quan tri.

2. Bién ban hop Hoi ddng Quan trj phai duge théng qua va biéu quyét nhat tri tai
cudc hop Hoi dong Quan tri.

3. Cac tai liéu str dung trong cudc hop Hoi déng Quan tri phai dugc luu trit tai tru so
chinh ctia Cong ty.

4. Chu tich Hoi dé)‘ng Quan tri hodc Thu ky Cong ty co trach nhiém chuyén bién ban
hop va nghi quyét Hoi dong Quan tri cho cac thanh vién Hoi dong Quan tri (bao gdm céac
thanh vién du hop va céc thanh vién vang mat).

Pidu 23. Cong bé thong tin vé nghi quyét Hoi ddng Quan tri

Cong ty c6 trach nhiém cong bb thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan

hitu quan (néu dugce yéu cau), hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang

website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia phap ludt doanh nghiép va phap luét vé
chirmg khoén va thi truong chirng khodn.

CHUONG-V
PE-CU, UNG-CU, BAU-CU, MIENMNHIEM VA BALNHIEM KIEM-SOAT-VIEN
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CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQOI PONG QUAN
TRI (NEU CO)
Pitu 2924: Cac tiéu ban thude Hoi ddng quan tri
Tidu ban l1a mdt bd phan duge Hoi ddng quén tri thanh 1ap dé hd trg cdc hoat dong
trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén han ctia Hoi ddng quan tri, gdm cac tiéu ban
sdau.
- Tiéu ban chinh sach phat trién;
- Tiéu ban phép ché va Nhan su;
s Tiéu ban Kiém sodt ndi bo.
Hoi déng quén tri cling c6 thé xem xét thanh 14ap thém mot sb6 Tiéu ban khac hd tro
hoat dong Cong ty néu thay can thict.
Pidu 3025: Tiéu chudn thanh vién ciia tiéu ban, trwémg tiéu ban
1. Thanh vién ctia tidu ban phai c6 kién thitc hodc kinh nghiém vé linh vic tiéu ban
nhén phu trach.

2. Thanh vién cta tiéu ban ¢6 thé gobm mot hodc nhiéu thanh vién cua Hoi dong quan
tri va mot hoiic nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi dong quaén tri.

3. Vige lya chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic sb lwong thanh vién
bén ngoai it hon mot nira téng sb thanh vién cua tiéu ban. Thanh vién bén ngoai duge biéu
quyét véi tu cach thanh vién cta Tiéu ban.

4, Méi-Mbi tidu ban phai co6 mot Trudng tiéu ban do thanh vién Hoi dong quan tri
dam nhiém.
Diéu 3126: Nguyén tic hoat dong ciia cic Tiéu ban

1. Trong qué trinh thue hién quyén han duge uy thac, céc tiéu ban phai tuan thi céc
quy dinh ma Héi dong quan tri d€ ra.
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2. Cac tiéu ban khong ban hanh van ban, khi c6 van dé gi can dua vao quy dinh thi
cac tiu ban lép to trinh. trinh Hoi dong quan tri quyét dinh va ban hanh nghj quyét dé thi
hanh.

3. Cac tiéu ban chu dong 1én ké hoach thuc hién cong viéc theo nhiém vu dugc giao
hang quy, hang ndm va phai ¢ bdo cao giri cho Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong cta
tiéu ban trong quy, nam.

s
-
D>
=
o

3227: Nhiém vu cia cac Tiéu ban

1. Tieu ban chinh sach phat trién tham muu cho Hdi dong quan tri hoach dinh nhiing
chinh sich va chién luge dai han cia cong ty va c6 danh gia, bao cdo két qua thuc hién
chién luge trong tung giai doan.

2 lleu ban phap ché va nhan sy tham muu cho Hoi dong quan trj vé viéc tuyén dung
nhan su cdp cao cho bd may quan ly dleu hanh cong ty, cu thé la Ban Téng gidm dbe. Tlcu
ban c6 trach nhiém tham dinh dé 4n tuyen dung, str dung phat trién nhin sy va quy-qut tién
lwong cia bo may quan ly cong ty do Tong giam dbc dé trinh; ¢6 nhiém vu xay dung co che
khen thuong, ky luat déi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm ddc va cic cap
quan ly khac dugc Hoi ddng quan tri phé duyét. Ngoai ra tiéu ban nay con giup cho Hoéi
déng quan tri trong vige xay chm0 chién luge, chinh sach vé nhéan su cua cong ty, dong thoi
c6 bao cao danh gia vé két qua thue hién.

3. Tiéu ban ki€ém tedn-sodl ndi by c6 nhiém vy xdy dung quy trinh va giam sat cac

hoat dong tai chinh ctia cong ty. Tiéu ban nay tham muu HDQT trong viéc dé xuat va soan
thao Quy ché quén ly tai chinh Coéng ty, tham dinh cac quy ché va quy dinh quéan Iy ndi bod
Cong ty (Quy ché giao thau, quy ché quan ly xe may thiét bi....... ) do Ban Toéng Giam doc
de trinh d¢ HDQT ky ban hanh, giip HDQT kiém soat tat ca cac hoat ddng san xuat kinh
doanh cua Cong ty.
CHUONG VI
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 3328: Tiéu chuin lya chon ngwdi didu hanh doanh nghiép va can bo quan ly

1. Tiéu chuén va diéu kién lam Téng gidm dbc, Pho Tdng giam dbc:

a. Co du nang luc hanh vi dan su va khong thudce ddi tuong bi cam quan ly doanh
nghi¢p theo quy dinh tai khoan 2 DBieu 18 Ludt Doanh nghiép.

b. C6 trinh d6 chuyén mon la tot nghiép dai hoc chinh quy tap trung trd 1€n, co6 kinh
nghiém trong quan tri kinh doanh it nht nam (05) nam thudc nganh nghé kinh doanh chinh
ctia Cong ty, cé nang luc té chire chi dao va thuc hién céc cong viéc dugce giao trong linh
vuc dugce phan cong.

c. C6 strc khoe tot, pham chit dao durc tét, trung thue, hidu biét phép ludt va c6 y thue
chép hanh phép lut.

2. Tiéu chuan va diéu kién b6 nhiém Ké toan truong, Trudng phong Tai chinh — Ké
toan cong ty.

a. Khong thudce cac dbi twong nhimng ngudi khong duoc lam ké toan quy dinh tai
Diéu 51 Luat Ké toan.

b. Vé pham chat dao dirc: C6 pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thue, liém khlet
¢6 ¥ thirc chdp hanh va déu tranh bao vé chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quan 1y kinh té,
tai chinh cua phap luat va ctia cong ty.
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c. V& trinh do:
- Phai co trinh d0 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tur trinh do dai hoc trd 1én.
- Thoi gian cong tac thue té 1a ké toan it nhat nam (05) nam tinh dén ngay duoc bo
nhiém.
- D&i v6i K& toan trudng, phai ¢é chimg chi ké todn trudng theo quy dinh cta phap
ludt ké toan.
3. Nguoi quan ly khac (Trudng, pho phong ban; Giam dbc, Pho giam dbe chi nhanh;
Doi trrdng san xuat va twong duong)
Tiéu chun va diéu kién bd nhiém nhu tiéu chuén va diéu kién bd nhiém Téng gidm
doc, Pho Tong giam doc.
Pidu 3429: Trinh tw, thit tuc bd nhiém ngudi diéu hanh
1. B4 nhiém Tdng giam ddc
- Thanh vién Hoi déng quan tri gidi thiéu, dé ctr nhan su dé lya chon bd nhiém
chirc danh Tong giam doc.
- Hoi dong quan tri thao luan, danh gia nguoi dugc dé ctr va biéu quyet vé viée bd

nhiém. Ngudi duge bd nhiém phai dugc da so cac thanh vién trong Hoi ddng quan tri tin
thanh.

- Téng giam dbc do Hoi dong Quan tri bb nhiém.

Hd so d& nghi Hoi déng Quan tri bd nhiém Tdng giam déc do nguoi @& cir ing cir
vién chuéan bi, bao gom:

a. So yéu 1i lich do g ctt vién tu ké khai néu 18 nhén thén, hoc van, kinh nghiém;

b. Ban tu nhan xét danh gia qud trinh céng tac va chuong trinh hanh dong.

¢. Cac ban sao vin bing, ching chi dao tao, boi dudng (co cdng ching hodc dong
dau clia co quan sao y ban chinh);

d. Cac két luan kiém tra, thanh tra gial quyét khiéu nai, to cdo va céc gidy to lién
quan khac dbi voi nhan su dé nghi bd nhiém (néu co);

Toan bd hd so néu trén phai duge giri dén céc thanh vién Hoi ddéng Quan tri du hop
cung vdi tai liéu moi hop, trir trudng hop cac thanh vién Ho1 dong Quan tri khong co y kién
phan d6i vé thoi gian gui tai liéu. Hoi ddng quan trj thong qua nghi quyét dé Chu tich Hoi
ddng quan tri ky quyét dinh bd nhiém.

2. B6 nhiém Pho Tdng giam ddc, Ké toén trudng, Trudng phong Tai chinh — K& toan
va cén bd quan ly khdc (Trudng, pho phong ban; Giam dbc, Phé gidm dbc chi nhanh; Poi
trudng san xudt va tuong duong)

Pho Téng giam dbc, Ké toan trudng, Truong phong Tai chinh — Ké toan do Hoi dong
quéan tri bo nhiém trén co s& dé xuét ctia Tong giam dbe. Can b quan ly khéac (Truong, pho
phong ban; Giam dbe, Pho giam dbc chi nhénh, Doi truéng sén xuét va tuong duong) do
Tong giam dbc bd nhiém sau khi thong qua Hoi ddng quan tri.

Hb so dé nghi bd nhiém thuc hién nhu hd so dé nghi b6 nhiém Téng giam dbe.
Piéu 3530: Thoi han (nhiém ky) gitt chirc vu ciia nguoi diéu hanh va nguoi quén Iy
Nhiém ky cua T¢ bng giam dbc, Pho Tong gidam dbc, K& toan truong va cén bd quan 1y

khac trong Cong ty do Hoi ddng quan tri bd nhiém 1a nam (05) ndm va c6 thé dwoc tai bd
nhi€m.
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Diéu 3631: B6 nhiém lai chire vy eiia ngwoi diéu hanh va ngudi quan ly

1. Khi ngudi diéu hanh va nguoi quan 1y két thuc thei han gitr chire vu, thi Hoi dong
quéan trj phai xem xét b nhiém lai hoac khong bd nhiém lai. Hoi dong quan tri quyét dinh
trude khi can bo két thiic nhiém ky it nhat mot (01) thang.

2. Diéu kién dé bd nhiém lai

- Hoan thanh t6t chire trach, nhiém vu dugce giao trong thoi gian gitr chire vu;

- Pham chat dao duc tot;

- Khong vi pham phap ludt, ché do, chinh sach Nha nudc va cac quy dinh cua Céng

- C6 du sire khoé dé hoan thanh nhiém vu:

- Pugc can bg, cong nhan lao dong trong don vi tin nhiém.

3. Ho so trinh Cong ty bo nhiém lai nhu 14 hd so bd nhiém lan dau
Picu 3732: Quy dinh vé ky hop dono lao dong dbi voi nguwoi dieu hanh va ngwoi quan
ly

1. Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém ngudi diéu hanh Cong ty, Chu tich Hoi dong Quan
tri ky hop dong lao dong (hodc phu luc hop dong lao déng) cho nguoi diéu hanh néu tai

Diéu 34-29 29 quy ché nay. Tong Giam dbc ky hop dong lao dong véi cac can bd quan ly khéc
theo uy quyén ciia Chii tich Hoi ddng quan tri.

2. Noi dung hop dong lao ddng phai ghi rd nguyén tac tra thit lao, mirc thu nhap, cac
quyén lgi dwoc hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung cta hop dong lao dong phai
tuan thi cac quy dinh cta phép luét lao dong va khoan 2 Diéu 34 ctia Diéu 1& Cong ty.

Piéu 3833: Cac truong hop mién nhiém, tir chive d6i véi nguwdi didu hanh va nguoi
quan ly

1. Nguoi diéu hanh va nguoi quan ly xin tur chire phai lam don gui cho Chu tich Hoi
dona quan tri/Tong giam ddc. Chi tich Hoi dono quéan tri/Tong giam dbc phai xem xét va ra
quyet dinh trong thoi han 01 thang, ké tir khi tlE:p nhan don tr chuc Trong thoi gian chua co
y kién chuan Ly cua Chu tich Hoi dong quan tri/Tong giam ddc thi nguoi diéu hanh va nguoi
quén ly d6 van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu ctia minh & vi tri da duoc bd nhi¢m.

2. Chu tich Hoi dong quan tri/Tong giam dbc ¢6 thé midn nhiém nguoi diéu hanh va
nguodi quan 1y trong truong hop sau:

a. Do nhu cdu cong tac, di¢u chuyén, ludn chuyén can bo;
b. Stre khoe khong dam bao dé ti€p tuc cong tac;

¢. Khoéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham noi quy, quy ché cta cong ty, vi pham
phap luat nhung chua dén muc cach chirc hodc budc phai chdm dut hop déng lao dong.

Diéu 3934: Thong bio bd nhiém, mién nhiém ngwdi didu hanh va ngudi quan ly

Cong ty phai 10 chirc théng bdo vé viéc bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh va
can by quan ly trong ndi bd Cong ty va cong bod thong tin theo quy dinh ctia phap ludt chimg
khoan va thi truong chirng khoan.

CHUONG VIl

PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN-KIEM SOAT-VA
TONG GIAM POC

MUC 1: HQI PONG QUAN TRI
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Pidu 4035: Co chu t6 chirc ciia Hoi ddng quén tri
Co chu td chire hoat dong ctia Hoi dong quan tri bao gbm:
1. Chu tich Hoi ddng quan tri ;
2. Céc Thanh vién Hoi ddng quén trj .

Pidu 4136: Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

Hoat dong kinh doanh va cac cong vige ctia Cong ty phai chiu su giam st va chi dao cua
Ho1 dong quan tri. 1161 dong quan trj 1a co quan co day da quyen han dé thue hién cac
quyén va nghia vu clia cong ty khong thudce tham quyén cta Dai hoi dong ¢b dong. Quyén
va nghia vu ctia Hoi dong quan tri duge quy dinh theo Piéu 27 cta Diéu Ié cong ty.

Piéu 4237: Quyén han va nghia vu ctia Chu tich Hji ddng quan tri

1. Tdi dong quan tri bau mot thanh vién cua Hoi ddng quan tri lam chu tich. Chu tich
Hoi dong quan tri diéu hanh hoat dong ctia Hoi ddng quan trj 1a ddu mdi quan hé truc tiép
giai quyét cong viéc hang ngay ctia Hoi dong quén tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 cac quyén va nghia vu sau day:

a. Lép chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi déng quan tri;

b. T6 chirc phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi dong quan tri dé thue hién
nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong quéan tri theo quy dinh cta Diéu 1& cong ty va Luat
Doanh nghiép;

c¢. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tdp va chi toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

d. Té chirc viée thong qua nghi quyét cia Hoi ddng quén tri;

e. Giam sat qua trinh t chitc thuc hién cac nghi quyét ciia i dong quan tri;

f. Chu toa cudc hop Pai hoi dff)ng cH dong;

o. Chu tich 161 ddng quén tri c6 trach nhiém dam bao viée Hoi ddng quan tri gui béao
cdo tai chinh nam, bao céo hoat dong cua Cong ty, bao c4o kiém todn va béo cao kiém tra
ctia Hoi dong quan tri cho céac cd dong tai cude hop Dai hoi ddng ¢ dong.

h. Thay mat Hoi ddng quan tri ky cac vin ban xr Iy moi cong viéc thude quyén va
nhiém vu ctia Hoi dong quan tri.

i. Pai dién Cong ty va nhan danh Hoi dbng quéan tri hodc ty quyén cho céc thanh
vién Hoi dbng quan tri trong quan hé d6i ngoai, dong thdi chiu trach nhiém thiét lap, duy
tri mbi quan hé véi ¢b dong va nhém cb dong 16n;

j. Thay mat Hoi déng quan tri ky va glii cac bdo cdo ctia Hoi ddng quan tri trinh Pai
hdi dong ¢b dong.

k. Thay mat Hoi dong quan tri ky quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, cach

chirc c4c chitc danh Tdng Gidm ddc, Pho Tong Gidm dbc, Ké toan trudng Cong ty.

I. Thue hién cac quyén va nhiém vu khac theo phén cdng phén nhiém cta Hoi dong

quan tri, theo quy dinh ctia phdp luét va Diéu 1& Coéng ty.

m. Quyét dinh v& viée cir thanh vién Hoi déng quan tri, Ban diéu hanh, can bo quan

ly Céng ty di cOng tac, tdp huén & nuwdc ngoai;
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n. Truong hop Chua tich Hoi df“)ng quan tri vang mat hodc khong thé thyc hién duoc
nhiém vu cua minh thi uy quyén bi"mg vdn ban cho mdt thanh vién khac thuc hién cac
quyén va nghia vu cta Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong co nguoi duge uy
quyén thi céc thanh vién con lai bau mot nguoi trong so cac thanh vién tam thoi gilr chire
Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da so. Nguoi duge Chu tich Hoi déng quan tri
uy quyén chiu trach nhiém trude phap luat va Chu tich Hoi dﬁ“mg quan tri vé noi dung
duge By quyén.

Piéu 4338: Quyén han va nghia vu ciia thanh vién ciia Hbi dong quén tri

Hoi dong quan trj phan céng cac thanh vién phu trach céc linh vie cong viée ctia Hoi dong
quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri thue hién nhiém vu cta minh trén co s duge cung
cap day du théng tin va phai trung thanh, man can, than trong vi loi ich cua Cong ty va cac
0 dong. Thanh vién Hoi dong quén tri co céc quyén va nghia vu sau:

1. Nghién ctru,danh gia tinh hinh, két qua hoat déng va dong gop vao viéc xdy dung
phuong hudng, ké hoach, muc tiéu hoat dong cua Cong ty trong tirng thoi ky;

2. Tham du day du cac phién hop Hoi dong quan tri, thao luan, biéu quyét cac van de
thude noi dung ctia phién hop va chiu tréch nhig¢m trude Hoi dong quan tri, Pai hoi dong co
dong vé y kién ctia minh va vé viéc thuc hién nhiém vu, cong viée duge phén cong truc
tiép dam nhén;

3. Thuc hién Nghi quyét ctua Hoi dono quan tri ¢6 lién quan dén tung thanh vién va
chép hanh viéc phén cong, phan nhiém ctia Chu tich Hoi dong quan tri;

4. Khong duge loi dung chire vu dé truc loi hodc ¢ hanh dong chiém doat co hoi kinh
doanh cua cong ty;

5. Céc thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén truc tiép yéu cau Téng giam doc cac Pho
Tong gidm doe, Ké toan trudng, céc can bd quan ly khéc trong Céng ty cung cép céac thong
tin vé cac linh vue cong viée ma thanh vién do duge Hoi dong quan tri phén cong phu trch.
Cac céan bd quan ly khi duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xéc cac thong
tin, tai licu theo yéu cau cta thanh vién Hoi dong quén tri.

6. Céac thanh vién HDQT biéu quyét thong qua quyét dinh cia HPQT thi phai chiu
trach nhiém lién déi vé quyét dinh dwoc thong qua. Trudng hop thanh vién HDQT vi pham
phap luat, vi pham Piéu 1¢ Cong ty. gay thJet hai cho Cong ty, thi phai chiu trach nhiém c4
nhdn va phai boi thuong dbi véi céc thiét hai do minh géy ra theo quy dinh cta phap luat.

Pitu 4439: Pidu kién lam viée ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri sir dung bd mday va con dau ctia Cong ty dé thuc hién chirc niang
quan tri Cong ty.

2. Vin phong Cong ty ¢6 trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai liéu cta Hoi dong
quan tri. Tat ca thu tur, tai liéu cta Hoi dong quan tri phai dugc chuyén cho Chu tich Hoi
ddng quan tri xi 1y, trur truong hop van ban hodc phong bi gui dich danh mot thanh vién Hoi
ddng quan tri.

3. Thoi han cung cép hodc tra 101 thong tin khong qua ba (03) ngay sau khi nhan
dwoc yéu cau cta thanh vién Hoi dong quén tri. Truong hop chua thé cung cép kip thoi thi
c6 thé tra 11 cham hon, nhung ciing khéng qua nam (05) ngay.

o

4. Thanh vién Hoi dong quan trj khong truc tiép giao viéc cho nhén vién Cong ty ma
khong thong qua Tong giam doc hode Thu truong don vi true thude Cong ty, trr truong hop
nhan vién Cong ty duge phan cong lam viée truc tiép v6i thanh vién Hoi dong quan tri do.

5. Chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri do chu tich Hoi déng quan tri xac nhan va
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dugc hach toan vao chi phi ciia Cong ty.
Didu 4540: Thit lao, tién lwong, lgi ich khic va chi phi hoat dong ciia thanh vién Hoi
dong quan tri

1.Thu lao, tién lwong va loi ich khéac cua thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién theo
Diéu 28 cia Digu 1¢ Cong ty.

2.Tong Giam doc Cong ty bao dam céc diéu kién va phuong tién 1am viéc can thiét cho
hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va bd phan giup viéc cua Hoi déng quan tri (néu co).

Diéu 4641: Thu ky Hoi ddng quén tri

Thu ky Héi dong quan tri do Tong Gidm dbc ky hop dong lao dong va Hoi dong
quan tri bd nhiém, c6 thé lam viéc kiém nhiém dé hd tro Hoi déng quén tri va Chu tich
Hoi dé")ng quan tri thuc hién céc nghia vu thude thdm quyén theo quy dinh cta phap luat
va Diéu 18 Cong ty, chiu sy chi dao truc tiép ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Thu ky Hoi dong quan tri co céc quyén va nghia vu sau dy:

a. Theo ddi chuong trinh hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va lich cong tac ctia Chu

tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Cung cép thong tin cho thanh vién Hoi dong quan tri. Chuén bi chuong trinh, tai

liu va cung cap cac tai liéu cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri dé phuc vu cac cude hop

hodc xin ¥ kién cac thanh vién Hoi doéng quan tri; Ghi chép bién ban, ndi dung cac cude
hop, 1am viéc, dam phéan cta Hoi doéng quan tri, Chl tich Hoi ddng quan tri va cac thanh

vién Hoi ddng quan tri;
c. Soan thao céc vidn ban, nghi quyet ctia Pai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri va
Chu tich Hoi ddng quan tri; Gitp Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri trién khai,

theo dai, tong hop, béo cdo két quéa thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng
cb dong, Hoi dong quan tri va Chil tich Hoi ddng quan tri;

d. Téng hop trinh Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri céac d& nghi, van
bén, tai liéu giri dén Ho1 dong quan tri;

d. Cung cp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién cia Hoi ddng quan tri ¥ 4 Ban kiém sodt:

e. Lap sb theo doi cong van di, dén clia Hoi ddng quan tri; cung cap va théng bao cho
cac dbi tuong lién quan vé cic nghi quyét, vin ban ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong
quan tri va Chu tich Hoi ddng quan trj theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty;

g. Tu van v& thi tuc cac cude hop cia Dai hoi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri va
Chu tich Hoi dong quan tri;

h. Puoc truc t1ep lam vigc v6i cac can bg, nhan vién cia Cong ty va cac co quan, don
vi khac dé giai quyét cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyen han dugc giao; chiu trach
nhiém c4 nhan trude Hoi dong quan trj va Chu tich Hoi dong quan tri vé cong viée duge

giao;

i. Thu ky Hoi d6ng quan tri c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua
phap ludt va Piéu 1& Cong ty. Phai lién @61 chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc va
diy @i cia bién ban, nghi quyét hop Hoi dong quan tri.

k. Thuc hién cac nhiém vu, quyen han khac do Hoi déng quan tri va Chu tich Hoi
dong quan tri giao.

j. Duge nhin mot khoan thu lao céng viée nhét dinh do Hoi ddng quan tri quyét
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dinh theo dé nghi cia Chu tich Hoi dong quan trj va duge cung cép trang thiét bi, vit
dung van phong phuc vu cho cong vigc va nhiém vu dugce giao.

MUC 2: TONG GIAM POC
Piéu 4742 Quyen han Va nghia vu ciia Tong giam dbc

1. Téng Giam doc Cong ty do Hoi d()ng Quan tri quyét dinh bo nhiém, mién nhiém.,
céch chuec.

2. Tong Giam dbc 1a nguoi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty;
chiu sy giam sat cua Hoi donﬂ Quan tri va chiu trach nhiém trude Hoi dono Quan tri va
trude phap ludt vé thue hién cdc quyén va nhiém vu duoc giao

3. Nhiém vy va quyén han cu thé cia Tong Giam ddc duoc quy dinh tai khoan 3
Diéu 35 ctia Piéu 1é cong ty.

Diéu 4843: Mbi quan hé cong viée gitra HQi dong Quan tri va Tong giam doc

1. Ho1 dong quan tri va cac thanh vién khong can thiép truc ti€p vao hoat dong
hang ngay va cong tac thudc tham quyéen ctia Ban diéu hanh trir khi xét thiay cén thiét.

2. Hoi dong quan trj tao diéu kién cho Tdng Giam ddc vé co ché, chinh sach,
ngudn nhan luc, co sé vat chat, trang thiét bi va thiét 1ap hanh lang phap 1y ndi bo, gitp bd
méy diéu hanh hoan thanh nhiém vu dugc g1ao.

3. Hoi dc”)ng quan tri cd thé tham du céac cudc hop giao ban hang thang hodc cac
cudc hop khac cta Ban di¢u hanh cong ty.

4. Khi can thiét, H1 dong quan tri st dung cac phong ban chitc ning hodc cac
chuyén vién cua Cong ty gitup cho cong tac ctia Hoi dong quan tri..

5. Ho1 dong quan tri phan cong Chu tich Hoi dong quan tri chi dao, giam sat
thudng xuyén cong tac diéu hanh cia Tong Giam doc. Téng Giam doc thuc hién ché do
bdo cdo theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri.

6. D6i voi ndi dung, vén de Hoi dong quan tri trinh Pai hoi ¢b dong quvet dinh:
Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu cdu thanh vién Hoi dong quan tri , Téng Giam dbce, cac
phong ban chuyén mon Cong ty chuén bj céc ndi dung can thiét dé Chu tich Hoi dong quan
tri thay mat Hoi dong quén tri trinh Dai hai dong cd dong cong ty xem xet quyét dinh. Cac
noi dung néu trén phai duoc gii cho Hoi dong quan tri it nhat 15 (muoi lam) ngay trudc
ngay hop Dai hoi dong c¢b déng.

7. B6i voi noi dung, van dé thudce thim quyen clia Hoi dong quan tri : Téng Giam
dbc co trach nhiém 1ap to trinh gui Chu tich Hoi dong quan tri vé cac ndi dung trinh Hoi
dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh. Kem theo to trinh la cac
vin ban, tai liéu co lién quan dén ndi dung cén trinh; phai gui cho Hoi dong quan tri chdm
nhat 1a 05 (nam) ngay lam viée trude ngay hop Hoi dong quan tri. Trong qua trinh xem x¢t
quyet dinh cac ndi dung ma Tong Giam dbc trinh, Hoi dong quan tri cé quyen yéu cdu
Tong Giam ddc bd sung cac tai li¢u o lién quan va lam r6 cac ndi dung ma Tong Giam
ddc trinh trude khi Hoi dong quan tri ra quyét dinh.

Tét ca cac tai liéu do Téng Giam dbc trinh va gui Hoi dong quan tri phai la van
ban chinh thirc, c6 ky tén, dong dau, néu rd y kien tham muu, dé xuéat dé Hoi dong quan
tri cO co s¢ xem x€t, giai quyeét.

8. Déi voi cac noi dung, vén de thude tham quyen cua Téng Giam dbc: Tdng giam
dbe dwoc true tiép quyét dinh céc van dé thude thim quyen cua minh da dugc quy dinh
trong Piéu 1& cong ty va tai Quy ché nay. Sau khi quyét dinh, Téng Gidm dbc ¢6 tréch
nhiém béo cao cho Hoi dong quan trj .

o
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9. Khi Tong Giam dbc ra quyét dinh hay ky bét ky vin ban nao trdi quy dinh cua
phap luat va Diéu 1é Cong ty, cdc quy dinh ndi bo khéc cua Cong ty va lam anh hudng dén
quyén lgi cia Cong ty thi Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu ciu Tong Giam doc
hiy bo vén ban d6. Néu Tong giam d’oc khong thi hanh thi Chu tich Hoi déng quan tri cé
quyén ra van ban dinh chi thi hanh quyét dinh nay ciia Téng Giam dbc va thong bao téi tAt
ca thanh vién Hoi ddng quén trj va Ban diéu hanh.

10. Khi T6 ong Giam doc co hanh vi vi pham phép luét va giy thi€t hai cho Cong ty
thi Chu tich Hoi dong quan tri phai tién hanh céc thi tuc phap ly can thiét dé xir ly hanh vi
vi pham va yéu céu boi thuong thiét hai.

11. Chia tich Héj déng quan tri va Téng Giam dbc phai trao doi cong viéc voi nhau
thuong xuyén it nhat 1 1an/tuén.

12. Téng Gidm dbc c6 quyen dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri tri¢u tap cude

hop bét thuong Hoi dong quan tr1 dé xem xét, quyét dinh cic van dé phét sinh trong cong
tac didu hanh vuot qua thim quyén cta Tbng Giam dde.

Khi ¢6 thu moi, Tong Gidm dbe cd thé tham du céc cude hop cua Hoi dong
quan tri, nhung Tong Giam déc khong cé quyén biéu quyét néu khong phai dong thoi la
thanh vién Hoi dong quén tri.

13. Tdng Gidm dbc 14 ngudi td chire trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri. .

14. Téng Giam déc duge quyén khong thuc hign va kién nghi diéu chinh nhitng
quyét dinh trai phap luét, trai voi quy dinh cua Didu 16 Cong ty. Néu Hoi dong quan tri
khong c6 ¥ kién tra 101 bang van ban trong thoi han 07 (bay) ngay thi tiy theo yéu ciu vé
thoi gian, tinh chét cta vu viée cu thé, Tong giam dbe dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri
tri¢u tép cudc hop bat thuong cua Dai hoi dong cb déng dé xtr Iy hoidc bdo céo véi co quan
Nha nudc ¢ thim quyén.

15. Tbng Giam doc c6 quyén quyét dinh céc bién phép vuot thAm quyén ctia minh
trong trudng hop khan cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bt ngd,...) nhung phai chiu
trach nhi€ém v€ nhiing quyét dinh do. Dong thot phai bao cao ngay vai Hoi dong Quan tri va
Dai hoi ddng cb déng trong thoi gian gin nhét,

16. Phan cép quyén han giita Hoi d6ng quan tri va Tbng Giam ddc:

Db VO‘I cac ndi dung thude tham quyén ctia Hoi dong quan tri, Hoi dong quan tri
c6 thé Gy quyén cho T6 dng giam dbc quyét dinh bang van ban ddi véi timg trudng hop cu
thé.

16.1 Trong linh vie diéu hanh hoat dong etia Cong ty :

Hoi ddng quan tri: Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam ctia Cong ty; Gidm sét, chi dao Téng Giam dbec va ngu’m
quan ly kbhac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh héng ngay ctia Cong ty; Quyét dinh
giai phap khic phuc céc bién dong 16n vé& phwong 4n san xuét kinh doanh va/hoic dau tu

cua Cong ty;

Téng Giam ddc: Chiu trach nhiém t6 chirc nghién ciru, xdy dung cac ké hoach kinh
doanh va ké hoach khac thudc thdm quyen ctia Toéng Giam dbc va trmh Hoi dong quan tri;
Dai hoi dong cd dong thong qua. T chuc thuc hién cac nghi quyet ctia Hoi dong quan tri
va Dai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugce
Hbi déng quan tri va Dai hoi ddng cd dong théng qua; Quyét dinh cac van dé lién _quan
dén cong viée kinh doanh hang ngay cta Cong ty ma khéng cén phai ¢ nghi quyet cla
Hoi ddng quan tri; Pé xuit nhitng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly ciia Cong ty;
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16.4-2 Trong linh vuwe phé duyét Hop déng:

Hoi dong quan tri: Quyét dinh céc hop dong kinh doanh, thuong mai, thi cong
cong trinh, va hop dong khéc c6 gid tri bang hodc 16n hon hon 35% (Ba muoi lam phan

tram) tong gia tri tai san Cong ty duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty.

Tong Giam dbc: Quyét dinh cac hop dong kinh doanh, thurong mai, dau thau, thi
cong cong t1mh mua ban vat tur va hop dong khac ¢6 gia tri nhé hon 35% (Ba muoi lam
phan tram) tong gla tri tai san Cong ty duoc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cua
Céng ty hodc c6 gia tri khac sau khi ¢6 chu truong hodc Gy quyén ctia Hoi dong quan tri.

16.5-3 Trong linh vuee t6 chire- nhén su:
*Hoi dong quan tri:

- B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong dbi Vi Tong Giam
dbc, Pho Tong Giam dde va Ké toan truéng: quyét dinh tién luong va quyén loi khac cta
nhitng ngudi diéu hanh do; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh
vién, Hoi dong quéan tri hodc Pai hoi dong cb dong & Cong ty khac, quyét dinh muc th
lao va quyen loi khac cua nhitng nguoi dé;

- Thong qua viéc bé nhiém Trudng, phé phong ban; Giam ddc chi nhanh, Doi
truong san xuat va tuong duong;

- Quyét dinh co céu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi b cia Cong ty, quyét dinh thanh
lap Cong ty con, lap chi nhanh, van phong dai dién va viéc gdp von, mua cd phan cua
doanh nghiép khac;

- D¢ xuat murc thu lao cua thanh vién Hoi dong quan tri;
* Tong Giam doc:

- Kién nghi s6 lugng va cac loai can bo quan ly ma Cong ty can tuyén dung de Hoi
dong quan trj bo nhiém hodc mién nhi¢m nham thuc hién cac hoat dong quan ly tot theo
dé xudt cua Hoi dong quan trj, va tu véan dé Hoi dong quan tri quyét dinh mire lvong, thu
lao, cac lgi ich va cac didu khoan khac hop déng lao dong cua can bo quan ly;

Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh 1a cap Trudng, pho
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cac Phong, ban nghiép vu; Gidm dbe, Pho giém dbe chi nhanh, Ddi trudng san Xuét va
twong duong sau khi ¢6 s dong y ctia Hoi dong quan tri.
- Kién nghi phuong an co cdu td chire, quy ché quan 1y ndi bd ctia cong ty.
- Quyét dinh tién lwong va quyen loi khéc dbi voi ngum lao dong trong Cong ty
ké ca nguoi quan 1y thudc thim quyén bb nhiém ctia Téng giam déc.
- Tuyén dung lao dong.

- Tham khao y klen cua Hoi dong quan tri de quyét dinh sb lwong nguoi lao
dong, muc luong, trg cp, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc didu khoan khac

lién quan dén hop dong lao dong ctia ho.
MUC3: BAN-KIEM-SOAT
Pidu49: Quydn han va nghiavu-eia BanIiém-soat,
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CHUONG 1xXVIIL

QUY DINH VE DANH GIA HOAT BONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI
VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM
POC, CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

Piéu 5144: Danh gid hoat dong ddi véi thanh vién Hoi dong Quan tri, Jiém sodtvibn,
Téng Giam déc va can bd quan ly

T+
>
'

1. Hang nam, can ctr vao chirc nang, nhiém vu duoe phan cong, Hoi dong Quan tri to
chire danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu phén cong ctia tirng thanh vién Hoi dong Quan
tri va Tong Giam ddc va Ban diéu hanh.

~Truédne Ban-Kitm se }r‘rl—Ft’r—Qr}H—&Eh‘%Hh—U-ln%H}HL—d o-hoan-thanh-nhiém—u-phan-ebne
€ khi—i—l—l—ﬁ“—“ﬁ%ﬂ%—‘ﬂ%ﬂ{—\ ren:

3. Tong giam ddc chu tri cong tac danh gid can bo quan ly trong Cong ty trén co so
can cit vao quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nam cua tirng bo
phan/don vi clia toan Céng ty dé phan loai danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vuy.

b. Hoan thanh tot nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.
Diéu 5245: Khen thuéng

1. Hang nam, can ctr vao két qua danh gia cua Hoi dong quan tri, Brm—l\um—bea{—Ban
diéu hanh; Tona giam ddc trinh Hoi dong quan tri (d6i voi bd may diéu hanh) dé xudt muc

khen thudng dbi véi cac ca nhan theo muc dd hoan thanh nhiém vu nhu khoan 3 Diéu
S2nay.

2. Ché do khen thuong
a. Bang tién.

b. Bang c6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cdng nhan vién (néu co).
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3. Ngudn kinh phi khen thuéng duge trich tir Quy khen thudng, quy thudng cua cb
dong khi lgi nhuén vugt. Mua cb phiéu quy dé khen thuong.

4, Mtrc khen thudng: Cén ct vao tinh hinh thue té cta tirng nam dé x4y dung mic
khen thudng cu the.
Pidu 5346: Xt 1y vi pham va ky luit

1. Hang nim, cin ctt vao két qua ddnh gid hoat dong san xuét kinh doanh dé xac dinh
mtre do va hinh thire ky luat theo quy dinh cta phdp ludt va cia Cong ty. Thanh vién Hoi
dong quan tri, Téng Gidm dbe, thanh vién Ban diéu hanh va can bd quan ly khong hoan

thanh nhiém vu cta minh véi su cdn trong, man can va ning lyc chuyén mon s& phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai do minh gy ra.

2. Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Téng gidm dbc, thanh vién Ban dicu hanh va cén
bd quan ly khi thuc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va quy dinh
ctia Cong ty thi tiy theo mirc d9 vi pham ma bi xt ly ky luét, x(r phat hanh chinh, hogc truy
ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép ludt. Truong hop gay thiét hai dén loi ich
ctia Cong ty, ¢b ddng hoic ngudi khéc thi boi thuong theo quy dinh ctia phép lut.

CHUONG IX

LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY

Diéu 5447: Tiéu chuin ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty
Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap ting cic tiéu chuén sau:

a. C6 hiu biét vé phap luat;

b. Khoéng dwoc dong thoi lam vige cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién
kiém toan cac béo cdo tai chinh cta Cong ty;

c¢. Phai ¢6 trinh do chuyén moén vé quan trj kinh doanh; tai chinh; ké toan; kiém toan
hodc ludt kinh té tir trinh d¢ dai hoc tr¢ 1€n.

d. Co pham chat dao dtc, trung thyc, 1i€ém khiét, c6 y thirc chap hanh chinh sach, ché
do, cac quy dinh vé quan ly kinh té, tai chinh ctia phap ludt va cia cong ty.

Pidu 5548: Viéc b6 nhiém Nguwdi phu trach quén tri cong ty

Hoi dong quan tri chi dinh mot (01) nguoi lam Ngudi phu trach quén tri Cong ty aé
hé tro hoat dong quén tri Cong ty duoc tién hanh mot cach co hiéu qua. Ngudi phu trach
quan tri Cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 152
Ludt doanh nghiép. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri Cong ty do Hoi déng quan tri
quyet dinh, tbi da 1a nam (05) nam. Nguoi phu trach quan tri Cong ty duoc hudng céc quyén
loi theo thoa thuan trong hop ddng lao dong duge ky voi Hoi ddng quan trj.

Piéu 5649: Quyén va nghia vu ciia Ngwoi phu trach quan tri cong ty
Nguoi phu trach quan tri cong ty co cic quyén va nghia vu sau:

a. Tu vAn Hoi ddng quan tri trong viée to chire hop Pai hoi ddng cb dong theo quy
dinh va cac cbng viéc lién quan gitta Cong ty va cd dong;

b. Chuan bi céc cude hop Hoi ddng quan tri, Ban-kiém soat-va Dai hoi ddng cb dong
theo yéu cau ctia Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat;

c. Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;

d. Tham du va lap bién ban céc cudc hop;
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e. Tu vén thu tuc Idp cdc nghi quyct caa Hoi dong quan tri phu hgp véi quy dinh ctia
phép luat;

f. Cung cap cédc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dc”mg quan tri va céc
thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va-kicm sedtvier

g. Gidm sdt va bdo cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia Cong
ty.

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty:

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu & Cong ty.
Picu 5750: Truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri co thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bo
nhieém Trg Iy Ngudoi phu trach quan tri cong ty tuy ting thoi diém. Ngudi phu trach quén tri
Cong ty bi bai nhiém trong céc truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong vi¢c dugce phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lin nghia vu cua Nguoi phu trach quan
trj Cong ty theo quy dinh Diéu 5649 ctia Quy ché nay va Diéu 1é cong ty;

c. Co don tir chire va duoc Chﬁp thuén;
Diéu 5851: Théng bao bd nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty

Cong ty phai to chirc thong béo vé viée bd nhiém, mién nhiém Neuoi phu trach quan
tri Cong ty trong ndi bd Cong ty va cong bo thdng tin theo quy dinh cua phéap luét chitng
khoan va thi truong chitng khoan.

CHUONG XI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 5952: Nghia vy cong bd thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh x4c va kip thoi théng tin dinh ky va bét
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty
cho ¢6 dong va cho cong ching. Thong tin va cach thie cong bd thong tin duoc thuce hién
theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1€ cong ty. Ngoai ra Cong ty phai cong bb kip thoi, day
du va chinh xdc cdc thong tin khéc néu thong tin d6 c6 kha néng anh huong dén gia ching
khoan va anh huong dén quyét dinh ctia ¢d dong va nha dau tu.

2. Viée cong bd thang tin duoc thyc hién theo nhitng phuong thirc nham dam bao ¢o
dong va cong ching dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngbn tir trong cong bd
thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1Am cho c¢d dong va cong ching dau tu,

Piéu 6053: Cong bb thong tin vé quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong bé thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cac ky Dai hoi
ddng co dong thuong nién va trong bdo cdo thuong nién cua cong ty theo quy dinh ctia phap
luat vé chirng khoan va thi truong chirmg khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu béo cdo dinh ky sdu (06) théang va cdng bd thong tin tinh hinh
quan tr] Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé ching khoan va thi truong chirmg khoan.

Pidu 6154: Té chirc cdng bd thong tin

1. Cong ty 6 chirc cong bo thong tin gdm mot so ndi dung chu yéu sau:
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a. Xdy dung ban hanh cac quy dinh vé cobng bd thong tin theo quy dinh tai ludt ching
khoan va thong tu 155/2015/BTC cua Bo Tai chinh.

b. Dong thoi bd nhiém it nhat mot cén bd chuyén trach vé cong bd thong tin.

2. Can bd chuyén trach cong bd thong tin c¢6 thé 1a Ngudi phu trdch quén trj Cong ty,
Thu ky Cong ty hodc mt can bo quan ly kiém nhi¢m;

3. Cén bd chuyén trach vé cong bd thong tin phai 1a nguoi:

a. C6 kién thire tai chinh, ké todn, co ky nang nhat dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, s dién thoai lam viée dé ¢ dong c6 thé dé dang lién hé;

c. C6 du thoi gian dé thyc hién chure trach cua minh, dac biét 1a lién hé voi cac cd

dong, ghi nhan y kién ctia cac ¢b dong, dinh ky cong bd tra 1o y kién cta cic cd dong va
c4c van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém VS—Z? céng bd céac théng tin clia Cong ty véi cong chiing dau tu theo
quy dinh ctia phap luat va di€u 1€ cong ty.
CHUONG XII
BO SUNG VA SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Pitu 6255: Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty
‘ 1. Vi€c sira dbi, bd sung Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty nay phai dugc Dai hoi
dong cd dong xem xét, quyét dinh.

2. Trong truong hop c6 nhimng quy dinh cta phap luét c6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duge d& cap trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop co nhitng quy
dinh mai cia phap luat khac vgi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh
cta phap ludt dé duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG XTIt
NGAY HIEU LUC
Piéu 6356: Ngay hidu lue
1. Ban Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty nay gom 13-12 chuong 63-56 diéu, dugc

bai hoi dong co dong thong qua ngay 29/12/2017. Stra dbi bd sung lan thir 64-02 va duoc
DPai hoi dong cd déng thong qua ngay 2928/04/20192020.

2. Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty dugc lap thanh 10 ban, cé gid tri nhu nhau;
3. Quy ché noi bd vé& quan tri Cong ty nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty nay phai co chir ky
cta Chi tich Hoi dong quan tri hodc tbi thicu mot phén hai tong s6 thanh vién Hoi dong
quan tri moi co gia tri.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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