CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MIEN PONG Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Dong Nai, ngay  thdng 04 nam 2020

DU THAO

QUY CHE

TO CHUC VA LAM VIEC TAI PAI HQI PONG CO DONG THUONG
NIEN NAM 2020 CONG TY CO PHAN MIEN PONG

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung
Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chtrc va lam viée tai Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2020 ctia Cong ty C6 phan Mién Dong.

Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia céc bén tham gia
Pai hoi, didu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi,

DPidu 3: C6 dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo céc quy
dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN
THAM GIA PAI HOI

Piéu 4: Quyén ciia C6 ddng khi tham gia du dai hoi
1. Pai hoi dong cb doéng thudng nién nam 2020 s& hop toan thé c¢d déng.

2. Céc cb dong tham dy Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2020 1a
céc cd dong so hitu hoic duge iy quyén co phan.

3. Cb dong co thé ty quyén bang Gidy U Uy quyen (theo mau quy dinh) cho
nguoi dai dién thay mat minh tham du va biéu quyet tai Pai hoi dong cd dong.
Gidy ty quyén phai gl vé Ban t chire trude khi tién hanh Pai hoi it nhat 03
ngay lam viéc.

4. Ban td chirc dai hoi cua Cong ty s& thong bao cong khai chuong trinh
Dai hoi. Nhimg y kién cta cb dong tham gia truc tiép hodc thong qua dai dién
iy quyén ctia minh véi Pai hdi s& duge théo luan tai Dai hoi dong cb dong.

5. Tai Pai hoi, mdi c6 ddng hoic nguoi dai dién theo ty quyén khi t6i
tham du hop Dai hoi dugc nhan Thé b1eu quyet va Phiéu bau cir (trong dé ghi
tén cd dong, ma 56 ¢d doéng, dia chi, tdng s6 ¢b phan so hiru/ dai dién va tong
sd quyén biéu quyet bau ctr) sau khi ding ky tham du hop Dai héi véi Ban
kiém tra tu cach ¢6 dong.

6. Gia tri biéu quyét cta Thé bidu quyét tuong tmg véi ty 18 s6 ¢b phan c6
quyén b1eu quyet ma nguoi do so hiru hodc dai dién theo dang ky tham dy Dai
héi trén tong sd ¢b phan cé quyen biéu quyét cla céac dai biéu c6 mit tai Pai
hoi.

7. Céc c6 dong, dai dién c¢b dong khi téi du cude hop Dai hoi déng ¢ dong
sau khi nghe céc bdo cdo vé cac n(f)ildung cua dai hoi, cung thao luan va



thong qua timg phén béng gio thé biéu quyét.

8. Trong truong hop Béu cu thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat thi cac co dong, dai dién ¢6 déng sé duge phét phiéu bau ctr va viée bau
ctr s& tién hanh theo quy ché dé ctr, tmg ctr, bau ctr da duoc thong qua tai dai
hoi.

9. Cb dong hodc ngudi duogc uy quyén du hop den sau khi cudc hop da
khai mac duoc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky
nhung Chu toa khong co6 trach nhiém dimng Dai hoi dé cho ho ding ky va hiéu
luc clia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khéng bi anh huong.

Piéu 5: Nghia vu ciia cac ¢o dong va dai dién ) dong tham du dai hoi

1. Tuén thu cc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc cb dong va dai dién cd dong khi téi tham du cudc hop phai hoan
thanh cac thu tuc diang ky tham du Dai hoi vai Ban T6 chire Pai hoi.

3. Nghiém tic chdp hanh néi quy tai cude hop Pai hoi dong cd dong, ton
trong ket qua lam viéc tai Pai hoi.

4. Chi phi di lai va an & dé tham dy Dai hoi cta c¢d déng do céc ¢6 dong tu
chi tra.
Picu 6: Quyen va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach ¢b dong

1. Ban kiém tra tu cich ¢6 déng gém 02 ngudi do Hoi ddng quan tri chi
dinh.

2. Bankiém tra tu cich c6 dong c6 nhiém vu:

2.1. Kiém tra tu cach du hop cta céc ¢d dong va dai dién theo ty quyén clia
co dong dya trén cac tai liéu ma ho xuat trinh: Chimg minh thu nhan dan, Ho
chiéu, Gidy uy quyén va cac tai liéu kém theo (néu co).

2.2. Phat cho c6 dong, dai dién c6 dong Theé biéu quyét, Phiéu bau ctr va cac
tai liéu cua Pai hoi.

2.3. Tong hop két qua kiém tra va bdo cdo trude Dai hdi vé két qua kiém tra
tu cach cac ¢6 dong tham du Pai hoi.

2.4 Truong hop ngudi den du hop khéng co day du tu cach tham du Dai hoi
thi Ban klem tra tu cach co dong co quyén tur chdi quyén dy hop cua ngudi do,
tir choi cap theé biéu quyét, phiéu bau va tai liéu cua Dai hoi.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phleu

1. Ban klem phiéu gom 05 nguoi do Ban to chire dai hoi dé cir va Pai hoi
s& biéu quyét thong qua. Ban kiém phiéu 1a ¢ déng nhung khéng duoc 1a
nguoi ¢ tén trong danh sach dé cir hay tng cu.

2. Ban kiém phiéu co quyén lap mot bd phdn gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

-

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

3.1. Hudng dén co dong tham du Dai hoi cach st dung the biéu quyét, thuc
hién viéc dém sé phiéu biéu quyét theo ting loai: tan thanh, khong tan thanh,
khong co v kién ngay sau khi Pai hoi biéu quyét,

3.2. Ghi nhan két qua biéu quyét ctia cac cd dong va dai dién cb dong ddi
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v&i cac van dé duoc 14y v kién théng qua tai Pai hoi,
3.3. Tién hanh phat, thu, kiem dém ph1eu bau cir cua cac ¢ dong theo ding
sb ¢d phan va quyén biéu quyét cua timg co dong.

3.4, Tién hanh kiém phiéu, lap Bién ban kiém phleu bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat va Béo c4o két qué kiém phiéu trudc Dai hai.

3.5. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau ctr cho Thu ky
Dai hoi.
Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Pai hoi.

1. Cha tich hoi ddng quan tri la ngudi chu toa dai hoi, Chu tich HDQT dé
ctt Ban thu ky va dai hdi biéu quyét thong qua.

2. Quyét dinh ctia Chu toa ve véan dé trinh tur, thu tuc hoac cé su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cua Dal hoi dong cd dong thuong nién nam 2020 s&
mang tinh phan quyét.

3. Chu toa Dai hoi tién hanh céc cong viée ma ho thy 1a can thiét dé didu
khién Pai hoi ddng cb dong mot cach hop 1, c6 trat ty va dam bao Dai hoi
phan anh dugc mong muodn cua da s6 ¢ dong tham du.

4. Khong can ly y kién cta Dai hdi, bat ctr lac ndo, ngudi chu tri Pai hoi
cling c6 thé tri hodn Dali hoi dén mot thoi diém khéc va tai mot dia diém khéc
do Chu toa quyét dinh néu nhan thy ring:

4.1. Hanh vi cta nhitng nguoi ¢6 mat can tré hodc c6 kha nang can trd cong
viéc dién bién c¢o trét tu cia cude hop.

4.2. Sy tri hoén 1a can thiét dé cac cong viée cia Pai hoi duge tién hanh mot
cach hop 1€.

5. Ban thu ky thuc hién cac coéng viéc trg gitip theo phén cong cua Chu toa.
Didu 9: Didu kién dé Dai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2020 duwgce
tien hanh

Pai hdi ddng cb dong thuong nién nam 2020 dugce tién hanh khi c6 s6 ¢b

dong dy hop dai dién it nhét 51% so c¢b phan co quyén biéu quyet theo danh
sach cb dong duoc moi hop khi quyét dinh triéu tap Dai hoi déng co dong.

Piéu 10: Cac ndi dung chinh théng qua tai Pai hji
Dai hoi sé& thao ludn va thong qua céac ndi dung chinh:

1. Béo céo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri ndm 2019 va ké hoach hoat
dong nam 2020.

2. Béo cé4o hoat dong ctia Ban kiém soat ndm 2019,
3. To trinh thong qua Béo céo tinh hinh quan tri cong ty nam 2019.

4. To trinh thong qua két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2019 va
ké hoach san xuat kinh doanh nam 2020.

5. Béo c4o tai chinh da duoc kiém toan nam 2019.

6. To trinh phuong an phén chia lgi nhuén nam 2019 va ké hoach phén
chia loi nhuan nam 2020.

7. Td trinh lua chon cong ty kiém toén cho nam tai chinh 2020.
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8. To trinh thu lao HPQT va BKS niam 2019 va ké hoach thu lao trong
nam 2020.

9. To trinh thay doi mé hinh quan tri Céong ty theo huéng mién nhiém Ban
kiém sodt.

10. T& trinh sitra doi, bd sung Dicu 1é Cong ty.
11. Td trinh stra d6i, bo sung Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty.
Piéu 11: Thong qua Nghi quyét ciia cude hop Pai hoi dong cb dong

Cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb déng vé cac van dé trong
cudc hop dugce thong qua theo quy dinh cua Dicu 1€ va Quy cheé biéu quyét.

Dicéu 12: Bién ban cudc hop Pai hoi dong co dong

Tat ca cac ndi dung tai cude hop Dai hoi ¢d dong phai dugc thu ky Dai hoi
cd dong ghi thanh bién ban. Bién ban cudc hop duge doc va théng qua trudce
khi bé mac cudc hop va duoc luu gitr vao hd so dai hoi Cong ty

CHUONG 11I: PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 13: Trudng hop t6 chire hop Dai hoi ddng cd dong thuong nién nam
2020 khong thanh.

I.- Truong hop trong vong 30 phut ke tir thoi diém 4n dinh khai mac, cude
hop lan thir nhéat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu 9 Quy
ché nay thi vi€e triéu tap lan tht hai trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay cudc
hop lan thtr nhat dy dinh khai mac. Cude hop cua Dai hoi dong cb déng thuong
nién ndm 2020 lan thir hai duoc tién hanh khi co s6 co dong du hop dai dién it
nhat 33% s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét.

2. Trudng hop cude hop triéu tap lan thtr hai khong du didu kién tién hanh
theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi duoc triéu tép cudc hop lan thir ba
trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy cudc hop thtr hai du dinh khai mac. Trong
truong hop nay, cude hop Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2020 duge
tién hanh  khéng phu thudce vao s6 ¢b dong du hop va ty 1& sd ¢d phan c6 quyén
biéu quyét ctia cb dong du hop.

Piéu 14: Quy ché nay gom 3 chuong 14 didu va c6 hidu luc ké tir thoi diém
dugc Pai hoi dong ¢6 dong thudng nién 2020 cla Céng ty C6 Phan Mién
Dong théng qua.

TM.BAN TO CHU'C PAI HOI

Trwdéng ban

Vo Van Lanh



