CONG TY CO PHAN MIEN PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
...... Li L — POC LAP-TU DO-HANH PHUC

Dong Nai, ngay 23 thang 03 nam 2019

QUY CHE
PE CU, UNG CU, BAU CU HQI PONG QUAN TRI & BAN KIEM SOAT
TAI DAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN MIEN PONG

- Can ctr Luat doanh nghi€p hién hanh va cac Van ban phap luat c6 lién quan.
- Can ctr Piéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty CP Mién Dong.

Dai hdi dong, ¢ dong thuong nién nam 2019 cua Cong ty CH phan Mién Péng tién
hanh dé ctr, ing cir va bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t nhiém ky
(2019-2024) theo céc ndi dung dudi day:

1.QUY DINH CHUNG.
Diéu 1: Pbi tweng thue hién dé civ, tng ci.
Co dong Cong ty s¢ hiru ch phan co quyen bleu quyét va dai dién theo ty quyen

ctia ¢6 dong s& hitu ¢d phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau
thang theo quy dinh tai Dicu 1é cong ty.

Dic¢u 2: Tiéu chuan va diéu Kkién lam Thanh vién Hgi dong quan tri:

- C6 di nang luc hanh vi dén su, khong thudce dbi tuong bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép hién hanh.

- La c6 dong ca nhan hodc dai dién nhém c6 dong sé hiru it nhat 5% tong sb cd
phan phd thong hodc nguoi khac ¢6 trinh do chuy€n mon, kinh nghi¢m trong quan ly
kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu ctia cong ty.

Dicu 3: Tiéu chuan va diéu Kié¢n lam Thanh vién ban kiém soat:
- Tt 21 tudi tro 1€n, c¢6 di nang luc hanh vi dan sy va khong thude doi tugng bi cam

thanh 14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty;

- Khong phai la vg hoac ch("‘mg, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi,
em ruft cua thanh vién HOi dong quan tri, Giam doc hoac Tong giam doc va nguoi
quan ly khac;

- Thanh vién Ban kiém soat khong dugc giilt cac chirc vu quan ly cong ty. Thanh
vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai la ¢6 dong hodc ngudi lao dong cia cong ty.

- Thanh vién nay khong phai la nguoi dang lam cong tac ké toan tai cong ty va

khong phai 1a ngudi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viée kiém
toan cac bao cdo tai chinh ctia cong ty.




ILPE CU, UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA SO LUQNG THANH VIEN PUQC BAU.
Diéu 4: D¢ cir, ing cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat.

- Cé-dﬁng hogc Nhom cb dong r}ém gilt s6 ¢b phan co quyén biéu quyét trong
thoi han lién tyuc it nhat 6 thang dugc dé cir ing vién vao Hoi dong quan tri, Ban kiém
* soat véi s6 lugng nhu sau:

STT- |°  S6 lwgng CP nim gliﬁ" Sb lrong irng vién S6 lwong rng vién
HDQT toi da duwge | BKS toi da dwge de
dé cir cur
1 Tir 5% dén dudi 10% 1 I
2 T 10% dén dudi 30% 2 2
4 Tir 30% dén duci 40% 3 | 3
5 Twr 40% dén dudi 50% 4 4
6 Tir 50% dén dudi 60% 5 5
7 T 60% dén dudi 70% 6 6
8 Tir 70% dén dudi 80% i 7
9 Tir 80% dén dudi 90% 8 8

-Trong trudng hop s6 lugng ung cir, dé cir khéng du s6 luong céan thiét? Hoi dong
quan tri duong nhi¢ém dé cir thém ung cir vién vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
trinh dai héi bieu quyét thong qua.

Piéu 5: SH lwgng thanh vién Hi dong quén tri, Ban kiém soat.

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri du kién duoc bau 1a 05 thanh vién. S
lugng thanh vién Ban kiém so4t du kién dugce bau 1a 03 thanh vién.

Diéu 6: Thi tuc &ng cir, dé cir thanh vién Hoi dong quin tri, Ban kiém soat.

- Cac ¢cb dong du tiéu chuan d cu, ng ctr dé bau thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban ki€m soét gri h6 so ting ctr, dé cir bang cach gui truc tiép hoac theo dudng buu
dién theo dia chi: Cong ty CP Mién Déng — Puong sb 1, Khu Co6ng nghiép Bién Hoa 1,
Doéng Nai.

- Thoi gian nhan ho so: chdm nhét truée 03 ngay trude ngay khai mac dai hoi dé
Ban t6 chue tién hanh céc thi tyc theo quy dinh ctia Phép luét. Céc trudng hop gtri ho
so sau thoi gian trén khéng c6 gia tri.




Diéu 7: Ho so ing cir, dé cir:
- Thu g ctr (theo mau)
- Gié"t'y\_‘dé ctr: Néu tng ctr vién duge nhom cb dong dé ctr (theo mau).
- So yéﬁ ly lich (theo mau).

- Ban sao hop 1¢: CMND; cac bﬁng cz"ip, giﬁy chirng nhan trinh do hoc vén va trinh
do chuyén mon (néu co).

- Giao cho Ban td chire dai hoi kiém tra hd so ing ctr, dé cu. Néu‘hé so khong hop
I¢ s€ bao cho nguoi ing cu, dé cir sau 01 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so.
[ILLBAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
Diéu 8: Danh sach trng cir vién Hji dong quén tri, Ban Kiém soat:
Danh sach tmg ctr vién Hoi df’ing quan tri, Ban Kiém soat dugc sip xép theo thir
tu ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.
Picéu 9: Hinh thirc va phwong thire bau cir:

- Viéc bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat ctia Cong ty C6 phan
Mién Dong s& duoc thuc hién theo hinh thirc truc tiép, bo phiéu kin tai Pai hoi.

- Viéc bau thanh vién Ho6i dong quan tri, Ban Kiém soat phai thwe hién theo
phwong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai Khoan 1 Dleu 21 Piéu I¢ cong ty va
Khoan 3, Dleu 144 Ludt Doanh nghiép hién hanh, theo d¢ mdi ¢ dong co tong s6 phiéu
biéu quyet tuong tmg voi tong sb ¢ phan s6 hiru (dai dién) nhan voi s6 thanh vién
dugc bau ctia Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat. Cd dong co quyén don hét tong s6
phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sé tmg cir vién.

Diéu 10: Phiéu biu cir va ghi phiéu biu ci:
10.1.Hinh thice phiéu bau:

Phiéu bau ctr duoc in théng nhét va Ban té chuc phat hanh. Phiéu bau cir ctia moi cé
dong ghi & ma sé dang ky, s6 ¢ phan va so quyen bau cir ma c6 dong do dai dién nim
gilt (so hiru hoac duoc uy quyen) Trén mdi phiéu bau, canh danh sach tén nguoi de
cl/img ctt ¢6 6 chon bau, viée bau ctr duge thuc hién bang viée ghi sé quyén (bang sd)
vao 0 chon cho ngudi ma minh tin nhiém.

10.2.Phiéu bau cir hop 1¢ khi:

- Bau du so6 thanh vién HO1 dong quan tri, Ban kieém soat da duoc Dai héi thong qua
va bau cho nhitng nguodi c6 tén trong danh sach dé ctr hoac ng cur da dugc Pai hoi
thong qua.

- Phiéu bau it hon s6 thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém soat da duoc thong
qua hodc phiéu trang.

- Phiéu bau cir ¢6 gach x6a tén do nhim Ian thi nguoi bau phai ky tén vao chd xéa
hodc béo cao Ban kiém phiéu xin dbi phiéu bau lai.




10.3.Phiéu bau cir khong hop 1¢:
- Phiéu khdng phai cta Ban t6 chite phat hanh.

- Phleu c6 tay x0a, stra chita noi dung (trudng hop viét sai phai dbi lai phiéu méi va
hay phiéu Gll).

- Bau qua sb thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét theo quy dinh.

- Phi€u bau c6 tén nhiing nguoi ngoai danh sach dé cir / ung ctr duge Dai hoi thong
qua. - :

- Phleu bau o tong 56 quyen bleu quyét cho nhiing Umg ctr vién ctia co dong vuot
qué tong sd quyén biéu quyét ctia cd dong dé s& hiru/ duoc {y quyén.

- Phiéu bau khong ky, ghi r6 ho tén.
10.4.Céch ghi phiéu bau ci:

- Khi dong y bau cho (ng clr vién, ¢d dong viét sb phiéu muén bau vao cot “S6
phiéu bau”.

- Néu khong bau cho ng cu vién, thi c6 dong dé trdng hodc gach chéo vao ¢ot “SH
phiéu bau”.

- Tong s6 phiéu bau cho tng cur vién ciia mot b dong khong duge vugt qua tong s6
phiéu bau duoc phép clia ¢6 dong d6 (= sb cd phan x sé thanh vién duoc bau).

Diéu 11: Ban kiém phiéu,

- Chu toa hodc Pai hoi bau ra Ban kiém phiéu dé diéu khién viéc bau cir theo quy
dinh cda thé 1é nay. Ban klem phiéu phai bao dam tinh trung thuc cua viéc bau ctr va
viéc kiém phiéu phai bi mat; néu sai pham Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém.

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phleu phai 1ap bién ban két qua klt,m phleu cong
b6 trude Pai hoi véi cac ndi dung sau: Tong 50 ¢0 dong tham du hop, tong 50 ¢6 dong
tham gia bo phleu, ty 1€ quyen biéu quyét cua cd dong tham gia bo phteu so vai tong SO
quyen biéu quyét cta cd dong tham du hop (theo phuong thirc bau don phleu) sO va ty
1¢ phiéu hop 1, phiéu khong hop 18, phiéu trong, s0 va ty 1& quyén biéu quyét cho ting
ing cu vién. Sau d6 phai niém phong céc phiéu bau cu, cac file dir liéu lién quan dén
bau cur trén may vi tinh dugc luu gitr va chi duge mé khi ¢6 quyét dinh cua Pai hoi
dong cb dong.

Piéu 12: Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su ching kién cua cac cb
dong.

- Viée bo phleu duoc bat dau khi viéc phat phteu bau cir duoc hoan tat va két thic
khi ¢ dong cudi cling bo phiéu bau vao thung phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi vi¢c bo phiéu két thic; Ban
kiém phiéu s& moi mot cd dong giam sat viéc kiém phiéu.




e Két qua kiém phiéu dugc lap thanh van ban va duge Trudng Ban kiém phiéu cong
bo trude Pai hoi.

Diéu 13: Nguyén tic tring cir thanh viéen HPQT, BKS:

- Ngudi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri hogc thanh vién Ban kiém soat duorc
xéc dinh theo s6 phleu bau cao nhat tinh tr cao xubng thap, bat dau tlr Gmg cir vién ¢
s0 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét.

- Néu bau cir khong du 5O thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt thi Pai hoi sé
tién hanh bau cur llep lan hai trong s6 nhiing nguoi duge dé cu/img cr con lai; néu sau
khi bau lan hai ma van chua du thi viéc tiép tuc bau cir do Pai hdi va Chu tich doan
quyét dinh.

- Truong hop dat duoc s6 phiéu bang nhau thi Chu toa Pai hdi quyét dinh biéu quyét
hodc bau lai d6i vai riéng nhitng nguoi do.

Diéu 14: Lap va cong b6 Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phleu Ban klem phleu phai lap Bién ban klem phieu Noi dung bién
ban kiém phiéu bao gom: Tong s6 ¢6 dong tham gia du hOp tong s0 ¢0 dong tham gia
bo phiéu, ty 1& s6 phiéu cua c6 dong tham gia bo phleu s0 vOi tong s6 phleu cua ¢ dong
tham gia du hop (theo phuong thire bau don phleu) s6 va ti 1& phiéu hop 18, phiéu
khong hop ¢, phiéu tréng; s6 va ti 1& quyén biéu quyét cho timg mg cir vién vao Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat.

- Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trude Pai hoi.

- Moi khiéu nai vé két qua bau ctr chi dugc xem xét ngay tai Pai hoi, co dong khong
dugc phan doi tinh hop 1€ nay bat ky lac nao khac. Truong hop ¢o bat dong vé thu tuc

bau cur hodc két qua bau cir, Ban kiém phiéu sé kiém tra lai va xin y kién Dai hoi quyét
dinh.

Quy ché nay gc:‘)m co 14 diéu va co hiéu luc ké tir thoi diém duoc Dai hoi déng co
dong thuong nién 2019 cua Cong ty Co6 Phan Mién Pong thong qua.

TM. BAN TO CHUC PAI HOI

Truong ban

Vo Van Lanh




